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Aujourd’hui nous recensons plus d’une trentaine de plateformes permettent de répondre par voie
électronique aux marchés publics. Toutes ces plateformes présentent une ergonomie et des
processus de réponses différents obligeant les entreprises a jongler entre de nombreux mécanismes.

Afin de faciliter la réponse électronique, I'entreprise Caneva — Expert des Marchés Publics pour les
entreprises — www.caneva.fr — publie ce guide qui détaille étape par étape le processus de réponse
aux marchés publics sur les principales plateformes utilisées par les acheteurs publics' :

AchatPublic.com
Les plateformes Atexo (Marches-publics.gouv.fr, e-megalis.com ...)

Marches-securises.fr

Dematis (e-marchespublics.com)

>

>

>

» Klekoon
>

» Omnickles
>

AWS

Désormais avec ce guide vous pourrez déposer sans blocage et sereinement votre dossier de
candidature sous format électronique sur les principales plateformes.

Laurent Blind, associé fondateur de la société Caneva.

' Nous détaillons uniquement ces plateformes car nous estimons qu’elles sont les plus utilisées ou bien qu’elles
sont en train de s'imposer.
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Ce guide est élaboré a l'initiative de la société Caneva.

Ce document forme une proposition de méthodologie et ne constitue donc ni une norme, ni un
commentaire de normes ni méme une recommandation.

Sa large diffusion répond a un souci d’information et non de normalisation. Il appartient par
conséquent a chaque professionnel d’adapter la méthodologie proposée aux missions dont il accepte
la charge, notamment en fonction des méthodes d’organisation, du systeme informatique, des
spécificités de ses clients et de la structure de sa société.

L’ensemble des captures d’écran de ce guide ont été réalisé avec I'accord des éditeurs.

Avant d'utiliser ce guide veillez a vérifier que vous disposez bien de la derniére version actualisée en
cliguant sur ce lien.

Ce guide est élaboré avec I'accord des éditeurs des plateformes présentées. Chaque éditeur a validé
la présentation de sa plateforme.

Dans le cas ou vous souhaitez reprendre une partie et la modifier, merci de nous en informer en
prenant contact via contact@caneva.fr.

De plus, si vous constatez des imprécisions, n’hésitez pas a nous en informer par mail :
contact@caneva.fr.
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canéva

Laurent Blind &
Aurélien Tourret
Associés fondateurs
de la société Caneva
(www.caneva.fr)

La société Caneva, propose des services d’expertise en développement
commercial sur le secteur public. Notre équipe pluridisciplinaire réunit toutes
les compétences nécessaires a la réalisation d’expériences profitables et
cohérentes sur les marchés publics.

Cette démarche novatrice, que nous avons initiée et que nous peaufinons
perpétuellement depuis 4 ans, nous distingue considérablement.

Nous sommes convaincus que cette approche de spécialiste donne un
avantage certain aux entreprises dans leur conquéte des appels d’offres
publics.

Globalement, nos services visent a aider nos clients a accéder a la
commande publique, a optimiser leur gestion des appels doffres et a
maximiser leur réussite sur ce secteur.

Nos métiers :

+ Accompagnement : Bénéficier d'une expertise humaine opérationnelle

+ Conseil : Diagnostiquer et optimiser pour améliorer son efficacité
commercial

+ Formation : Acquérir un savoir-faire pragmatique

La rédaction et la publication la plus large possible de ce guide s’inscrit dans
la volonté de la société de diffuser de maniere la plus large une information
accessible et simplifiée pour accompagner les PME et entreprises a répondre
aux marchés publics.
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Depuis le 1% Janvier 2010, I'acheteur se voit dans I'obligation de publier ses avis d’appel public a la
concurrence ainsi que les éléments de la consultation de maniére électronique, sur une plateforme
de dématérialisation de son choix. Dans de nombreux cas, les candidats peuvent également se voir
obligé de fournir leurs dossiers de candidature par voie dématérialisée. En effet, depuis le 1 er janvier
2010, pour les marchés dont le montant est supérieur & 90 000 euros :

— L'acheteur devra publier de maniere dématérialisée I'avis de publicité sur son profil
d'acheteur.

— L'acheteur devra également publier les documents de la consultation sur son profil
d'acheteur.

— Pour les achats de fournitures de matériels informatiques et de services informatiques,
I'entreprise devra transmettre obligatoirement sa réponse par voie électronique.
L’envoi papier sera considéré comme nul !

— L’acheteur public peut obliger les candidats a répondre par voie dématérialisée, I'envoi
papier sera considéré comme nul !

Enfin, depuis le 1er janvier 2012 : I'acheteur public ne pourra pas refuser une candidature envoyée
par voie électronique par une entreprise

L’acheteur doit autoriser dans le réglement de la consultation et/ou 'AAPC la réponse en ligne. En
effet, si depuis le 1*" Janvier 2010, il se doit de publier ses avis et les éléments de la consultation par
voie électronique, il n'est pas dans l'obligation d’autoriser la réponse sur sa plateforme de
dématérialisation. Vous devez donc étre attentif lorsque vous lisez l'avis d’appel public a la
concurrence et vérifiez qu'’il est possible de répondre a ce marché par voie dématérialisée.

Ensuite vous devez disposer d’'un ordinateur compatible avec les plateformes de dématérialisation.
C’est pourquoi, il est nécessaire que vous fassiez un test préalable sur ces plateformes avant
de déposer votre réponse électronique, afin de vérifier la compatibilité de votre matériel et de vos
logiciels informatiques. Ce test peut s’effectuer sur des « plateformes école » ou plateformes de test.

Enfin, vous devez obtenir un certificat électronique de classe lll. Ceci est indispensable. Vos
documents doivent étre signés électroniquement comme vous apposeriez votre signature sur les
documents papiers. Pour obtenir ce certificat, vous pouvez vous tourner vers les autorités de
certifications.

Ce guide est édité par la société Caneva 6
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Il existe plusieurs autorités pouvant vous délivrer un certificat électronique. Ce certificat est valable,
selon les cas, pendant un ou trois ans. Il est délivré sous la forme d’'une clé USB a laquelle est
associée un code PIN que vous étes seul a connaitre.

Retrouvez via ce lien : http://www.entreprises.minefi.gouv.fr/certificats/ , les autorités en mesure
de délivrer des certificats électroniques.

Répondre par voie électronique est identique en tous points avec la réponse papier. Le seul élément
qui change est le fait que vous communiquez votre dossier via une plateforme de dématérialisation et
non physiquement par voie postale ou par dép6t sur place. Pour preuve, ce tableau comparatif :

Procédure papier Procédure électronique
Signature manuscrite du dirigeant Certificat électronique au nom du dirigeant
Signature de tous les documents un par un a la Signature de tous les documents un par un
main électroniquement

Date et heure limite imposées avec preuve de
dépdt.(Contre récépissé, accusé de réception

)

Date et heure limite imposées avec preuve de
dépbt. (jeton d’horodatage)

Constitution de deux enveloppes papier Constitution de deux enveloppes électroniques

Ce guide est édité par la société Caneva 7
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Adresse de la plateforme https://www.achatpublic.com

. , . https://www.achatpublic.com/ecole-
Adresse du site de démonstration X
sdm/ent/gen/index.do

Vous trouverez ci-dessous la méthodologie compléte, détaillée étape par étape, pour répondre par
voie électronique a un marché public sur achatpublic.com

@ Pour cela, connectez-vous sur le portail :

https://www.achatpublic.com puis accédez au marché auquel vous souhaitez répondre et cliquez
dans le menu a gauche sur l'onglet « répondre ».

A ce moment insérez votre signature électronique. (S'il s’agit d’'une clef USB, insérez votre clef sur un
des ports USB de l'ordinateur que vous utilisez).

achafpublic H

Bienvenue M. blind

| la salle des mcrchés_|

a Outils u Mes réponses U Mon @ Déconnexio

compte

L Fiche de la consultation
Jeudi 28 decembre 2011
10:432 heure de Faris.
Organisme : TEST APC
Type de procédure : Appel dOffres Ouvert
Intitulé de la consultation : Consultation de test
Rechercher une consultation Référence de la consultation : Consultation de test
Type de marcheé : Fournitures

* Recherche rapide

» Recherche avances = s
Avis de publicité

* Toutes les consultations

Reférence | Date d"envoi en publication Type d'avis | Lire I'avis

Fiche de la censultation

2030255 25 mai 2011 Original -

= Répondre & la consultation

= Echange avec 'organisme o .
Détail de la consultation

= CQuestions /| Réponses

_ Type de procedure: Appel d'Offres Ouvert
Réponses électroniques acceptées : Oui
X Type de marché : Fournitures
° Avis znnusl Description : Consultation fictive destinée aux entreprises souhaitant tester la réponse
e B Crm memm de AiffimBA Al Amta— mmm A mmmbmedes s s

§ > Ce guide est édité par la société Caneva
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Vous arrivez alors a une nouvelle page sur laquelle vous devez confirmer votre identité en cliquant
sur le bouton « confirmer »

ochmpuo\ica

| la salle des I"I"IC"C'.‘héSj Bienvenue M. blind.

@ Outils @ Mes 0 Mon @ Déconnexion

réponses compte

0 Accueil

Jeudi 29 décembre 2011
10:46 heure de Paris.

Confirmation

Voici le récapitulatif des informations que vous avez saisies :

Vous : M. blind laurent

Rechercher une consultation gérant

|.blind@caneva.fr
Cette adresse nous permet de vous tenir informés des évolutions de la
consultation.

» Recherche rapide
+ Recherche avancée
* Toutes les consultations

‘Consultation

Caneva
76 boulevard st michel

Votre entreprise / organisme :

« Fiche de |a consultation 75006 - paris
- . Tel.: 0155427989 - Fax: 0155427991
+ Piéces de marché
France

« Répondre a la consultation
« Echange avec 'organisme

- La confirmation décl a la procédure de rép
» Questions /Réponses
Orqanismes" Ref AP.C : CSL_2011_M3hCzAu3BG
Intitulé : Consultation de test
» Avis annuel Organisme : TEST APC
e
% Ce guide est édité par la société Caneva 9
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@ A lissu du chargement, vous arrivez sur la page vous permettant de répondre par voie électronique.

achafpublic EESEE

la salle des mc:rchés—| Bienvenue M. blind.

w Cutils u Mes réponses U Mon @ Deéconnexion

compte

v g i Répondre a une consultation
Jeudi 28 decembre 2011
10:48 heure de Paris.
Organisme : TEST APC
Type de procédure : Appel d'Offres Ouvert
- Intitulé de la consultation : Consultation de test
Référence de la consultation : Consultation de test
Type de marcheé : Fournitures

# Recherche rapide

* Recherche avancee
* Toutes les consultations Aucune enveloppe lisible sélectionnde
I Nom enveloppe Etat

* Fiche de la consultation

* Figces de marché

* Répondre A la consultation

Echange avec I'organisme

Questions / Répenses

* Avis annuel

candidatures etfou offre(s]. Ensuite, donnez un nem a wvotre travail.

Remargues : Une fois gue vous aurez cheisi votre répertoire de sauvegarde sur vetre ordinateur,

n'essayez pas d'en medifier manuellement le centenu. Ne le déplacez pas, et n'en changez pas non plus le nom.
En effet, wvous risqueriez de ne plus pouwvsir y réaccéder 3 partir du menu "Mes consultations".

Repertoire de sauvegarde :

Nom a donner a votre travail : (champ cbligatoire)

Le 29/12/2011 10:48 (heure de Paris) il vous restait 14217 jours 1 heure 12 minutes,

I Création du pli I—’| Constitution des enveloppes ’—’| Dépat du pli ’—’| Vérification du dépdt
Précedent Suite Quitter Aide

| Taille estimée du pli: 0 Octets | Temps estimé d'émission(d 128 Kbits/s): = 1 minute

Dans le cas ou aucune page ne s’affiche, nous vous conseillons d’utiliser Internet Explorer et de
mettre a jour Java via ce lien : http://www.java.com/fr

Une fois arrivé sur cette page, sélectionnez sur votre disque dur un dossier vide dans lequel
Achatpublic va créer une copie de sauvegarde identique au dossier de candidature transmis a
I'acheteur public.

Répertoire de sauvegarde : | [ Parcounrir ]

§ Ce guide est édité par la société Caneva 10
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Désormais, sélectionnez le dossier vide, puis cliquez sur « ouvrir »

-

[£| Selection du répertoire de sauvegarde de votre pli Iﬁ
Aide

Veuillez sélectionner le répertoire de sauvegarde de votre pli.
Le choix de ce répertoire est définitif : vous ne devrez ni le renommer ni le déplacer.

Rechercher dans : .! Bureau v | ? F E'

Maom Taille Type délément Modifié le

. Mouveau dossier Dossier de fic.. 29/12/20111...
. Office Depot L., Dossier de fic.. 20/07/20111..,
2] Raccowurcivers.. 552 oct.. Raccourci 01/07,/2011 0...

Mom du dossier : | C:\Users\Adeline\Desktop\Nouveau dossier] Ouwrir

i

Fichiers du type : | Tous les fichiers = Annuler

——— =

Une fois le dossier sélectionné, donnez un nom a votre envoie électronique en remplissant le champ
« Nom a donner a votre travail ». Dans notre exemple, nous l'intitulons : « sauvegarde achat public ».

INum a donner a votre travail : (champ Dbligatuirejl sauvegarde achat publit:l

Une fois cet élément rempli, cliquez sur le bouton « Suite » situé en bas de votre écran.

§ Ce guide est édité par la société Caneva 11
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Aucune enveleppe lisible sélectionnée

Nom enveloppe Etat

, offre-lotl Non chiffrée

candidatures etfou offrels]. Ensuite, donnez un noem & volre travail.
Remargues : Une fois que wous aurez cheisi volre répertoire de sauvegarde sur vetre ordinateur,

n'essayez pas d'en medifier manuellement le contenu. Ne le déplacez pas, et n'en changez pas non plus le nom.
En effet, wvous risgueriez de ne plus pouveir ¥ réaccéder 3 partir du menu "Mes consultations".

Répertoire de sauvegarde : |CiiUsers\Adeline\DesktopiNouveau dossier Parcourir

Nom a donner a votre travail : (champ obligateire] |sauvegarde achat public

Le 25/12/2011 10:51 (heure de Paris]) il vous restait 14217 jours 1 heure 3 minutes.

Création du pli —’< Constitution des EWEMLI—’| Depdt du pli |—’| Verification du dapat
Préacédent [ Quitter ] [ Aide ]

Temps estimé d'émission(a 128 Kbitsfs): = 1 minute

Taille estimée du pli: 0 Octets

§ Ce guide est édité par la société Caneva
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Vous arrivez a une nouvelle page « Constitution des enveloppes ». C’est dans cette partie qu’il
faudra constituer son dossier de candidature en fonction des modalités précisées dans le

reglement de la consultation. Pour cela cliquez sur le bouton « Ajouter » situé a droite de votre
écran.

Details du pli ; sauvegarde achat public Contenu de 'enveloppe Actions sur les fichiers
Nom enveloppe Etat Nom fichier | Etat Visualiser

, offre-lotl MNon chiffree R e T

Ajouter

Supprimer

Signer

Tout signer

Importer...

5Si tous Tes documents sont prats, signes... Vous pouvez passer au chiffrement du pli. Choisissez "Suite”.

Le 29/12/2011 11:13 (heure de Paris) il vous restait 14217 jours 47 minutes.

Creation du pli I—’ Constitution des enveloppes Verification du depdt
Préecédent Suite | Quitter Aide

| Temps estimeé d'émission(a 128 Kbits/s): = 1 minute

Taille estimeée du pli: 0 Octets

@ Puis sélectionnez les documents de votre dossier de candidature :

§ Ce guide est édité par la société Caneva 13
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i Bl
(£ Ouvrir ‘ ﬁ

Aide

Vous pouvez sélectionner, un ou plusieurs fichiers

Rechercher dans : | . Mouveau dossier (2) - ? "‘E

i& Acte_Engagement

ﬁ Memoire_Technigque

Nom de fichier : | DC1.pdf" "DC2.pdf" "DPGF.pdf” Memaire_Technique.pdf™

Fichiers du type © [ Tous les fichiers |

.

Vous pouvez si besoin, ajoutez des documents dans différents dossiers en répétant I'opération autant
de fois que nécessaire. Les documents sont a ajouter au format spécifié dans le réglement de la
consultation.

e Une fois que vous avez ajouté tous les documents de votre dossier de candidature, cliquez sur le
bouton « tout signer » situé a droite de votre écran.

Détails du pli : sauvegarde achat public IContenu de l'enveloppe Actions sur les fichiers
Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat Visualiser

Tout signer

= - -

. offre-lotl Non chiffrée BS| SEER EvE e o S Varifier la si t
2 CCTP.pdf non signé e e
| DC1.pdf non signe -
= o, [ Ajouter
| DC2.pdf non signé
.| DPGF.pdf non signé [ Supprimer
E Memgoire_T...non signe

[ Signer

Importer...

[=

51 tous Tes documents sont préts, signés... Vous pouvez passer au chiffrement du pli. Choisissez "Suite™.

Le 25/12/2011 11:26 (heure de Paris) il vous restait 14217 jours 24 minutes.

Creation du pli |_’I Constitution des enveloppes H Depdt du pli I_’| Verification du depét

[ Précédent | | suite || Quitter || Aue |

Taille estimee du pli: 457,22 Ko Temps estimé d'émission(a 128 Kbits/s): < 1 minute

§ Ce guide est édité par la société Caneva 14
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@ Une fenétre s’ouvre vous invitant a sélectionner votre signature électronique.

Si rien n’apparait dans cette fenétre, c’est que vous n’avez pas inséré votre signature électronique.
Dans ce cas, insérez votre signature électronique et recommencer cette étape.

B 1
| £| Selection d'un certificat de signature _ ﬁ
.
Titulaire Autorité | Date d'expiration

hiffrement de |a copie de sau... APCFC AC de chiffrement 16/11/2012
| aurent BLIMD AC Certigreffe Classe 3Plus v2  31/05/2013 I

Valider Quitter

Sélectionner la bonne signature, puis cliquez sur « Valider »

s —

Pour chaque document constituant votre dossier de consultation, il vous sera demandé de
« signer », « d’'annuler » ou bien de « tout annuler ».

» Pour signer le document, cliquez sur « signer »
» Pour ne pas le signer, cliquez sur « Annuler »

» Pour arréter la signature des documents, cliquez sur « Tout annuler ».

Confirmaticn ﬁ

Voulez vous signer le document suivant (Acte_Engagement.pdf) ¥

signer |’ Annuler ”Toutannuler

Lors de la signature du premier document, il vous sera demande le code PIN de votre signature
électronique. Il suffira de I'entrer une fois pour signer tous les documents lors de ce dép6t.

r '1
Carte 3 puce

4 i Entrez votre code PIN

| oK IHI!EII |

Acte Enaad...non siané

§ Ce guide est édité par la société Caneva 15
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@ Une barre d’avancement verte s’affiche lors de la signature du document.

Enveloppe offre-lotl : Signature en cours de tous les documents

SIQNatUre 2N CoUrs OO docUment | Bole_Engagerment.par

Ok

L -

Pour chaque document la plateforme vous demandera : de « signer », « d’annuler » ou bien de « tout
annuler ». En fonction du reglement de la consultation et du document concerné, cliquez sur le
bouton concerné.

Enveloppe offre-lotl : Signature en cours de tous les documents

Confirmation | 8 |H

[n_[n I-._{

—
@ Voulez vous signer le document suivant (CCTP.pdf) T

’ signer H Annuler HTﬂ-u’cannuler]

La fonction « annuler » est mise en place afin que certain document dont la signature n’est pas
obligatoire, ne soit pas signé tel que le RIB.

% Ce guide est édité par la société Caneva 16
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Une fois que tous les documents sont passés en revue, une fenétre s’affiche et récapitule les
documents signés. Pour passer a I'étape suivante, cliquez sur le bouton « OK ».

Enveloppe offre-lotl : Signature en cours de tous les documents

Signature en cours du document @ Acte_Engagement.pdf
Signature en cours du document : CCTP.pdf

Signature en cours du document : DC1.pdf

Signature en cours du document : DC2.pdf

Signature en cours du document ; DPGF.pdf

Signature en cours du document @ Memaoire_Technigue.pdf
Signature de tous les documents terminee

Une fois cette étape accomplie, nous retournons sur la fenétre principale ou sont récapitulés les
documents du dossier de candidature et I'état de la signature. Lorsque tout se déroule bien, il est
indiqué « signé » en vert.

1 1
Détails du pli ; sauvegarde achat public Conternu de 'enveloppe Actions sur les fichiers
Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat Visualiser
- o
| offre-lotl Mon chiffrée 1] Acte_Engag...signe Veérifier la sionat
E CCTR.pdf signé erifier la signature
™ DCi.pdf signe — ]
=5 outer
? 2. pdf signé L
-y I
" DPGF.pdf  =igné Supprimer ]
E Memaire_T...signe
Signer ]
Tout signer ]
Importer... ]
Si tous Tes documents sont préts, signés E : Bl Ll | pli. Choisissez "Suite™.
Le 29/12/2011 11:26 (heure de Paris) il vous restait 14217 jours 34 minutes.
Creation du pli Constitution des enveloppes _’| Depot du pli I_’| Verification du dépdt
’ Pracédent Suite [ Quitter ] ’ Aide ]
Taille estimée du pli: 457,22 Ko Temps estimé d'émission(a 128 Kbitsfs): < 1 minute

Si votre dossier est complet et que toutes les piéces sont bien signées, passez a I'étape suivante en
cliquant sur le bouton « suite » situé en bas de votre écran.

§ Ce guide est édité par la société Caneva 17
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@ Il faut désormais cliquer sur le bouton « lancer le chiffrement »

Détails du pli : sauvegarde achat public Contenu de 'enveloppe

Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat

.| Acte_Engagement.... signs
| CCTP.pdf signé
| DC1.pdf signé
| DC2.pdf signé
| DPGF.pdf signé

.| Memoire_Technigqu... signe

, offre-lotl Mon chiffrés

/% Aucune modification ne devra &tre apportée au contenu des enveloppes & llissue du chiffrement.

Lancer le chiffrement

Wous n'avez pas encore procédé au chiffrement, & la fermeture de toutes vos enveloppes.
Une fois que vous aurez terming, vous pourrez déposer votre pli.

Le 29/12/2011 11:26 (heure de Paris) il vous restait 14217 jours 24 minutes.

Création du pli l—’| Constitution des enveloppes l—’ Dépdt du pli —’| Verification du dépdt
Préecedent Suite Quitter Aide

Taille estimée du pli: 457,22 Ko | Temps estimeé d'émission(a 128 Kbits/s): = 1 minute

Une fois le chiffrement lancé, AchatPublic.com vous demande de confirmer la signature des
documents.

La plateforme AchatPublic.com procéde donc au chiffrement des piéces de votre dossier de
candidature.

Chiffrement des enveloppes

e ]
Chiffrement Enveloppe offre-lotl

Creation de la copie de sauvegarde de 'enveloppe..| |
Chiffremeant terming.

@ Cliquez sur « OK » lorsque le chiffrement est terminé.

§ Ce guide est édité par la société Caneva 18
CallCyd
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Une fois le chiffrement effectué, il faut que vous cliquiez sur le bouton « Déposer le pli» afin
d’envoyer votre dossier de candidature.

Détails du pli : sauvegarde achat public Contenu de 'enveloppe

Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat
| offre-loti Chiffrée -: Acte_Engagement.... signes

|~ | CCTP.pdf

.| DC1.pdf

|| 2. pdf

| DPGF.pdf

.~ | Memaire_Technigu...

1] 1] u 1]
L T T T T T ' T T |
|

Chiffrement déja effectueé.
Si wvous avez des modifications & faire concernant votre pli, retournez aux étapes précédentes.
Vous devrez alors recommencer la procédure de chiffrement.

D&s que vous aurez choisi "Déposer le pli", 'application va constituer le pli final & partir de vos enveloppes
et I'envoyer & Achatpublic.com.

Déposer le pli

Le 29/12/2011 11:326 (heure de Paris) il vous restait 14217 jours 24 minutes.

Creation du pli |—’| Constitution des enveloppes |—’ Depdt du pli —’| Verification du dépdt
Précédent Suite Quitter Aide

Taille estimée du pli: 457,22 Ko | Temps estime d'émission(a 128 Kbits/s): = 1 minute

Une nouvelle fenétre s’affiche dans laquelle apparait une barre de défilement verte représentant
'avancement de I'envoie de votre dossier de candidature. L’envoi du dossier de candidature peut
prendre un certain temps en fonction de votre connexion et de Ia taille des piéces communiquées.

| %) Dépét du pli

Dépdt du pli

Envai de I'empreinte du pli

Envai du trousseau de clés

Le pli est compresse et envoye sur le serveur...
Zippage du pli en cours ...

WCCES 83U Serveur ...

Envoi du pli zippé en cours ...

§ Ce guide est édité par la société Caneva 19
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Une fois I'ensemble du dossier de candidature ajouté, cliquez sur le bouton « Ok ».

4| Dépét du pli

Depdt du pli

oo
Envoi du trousseau de clés
Le pli est compressé et envoye sur le serveur... ]
Zippage du pli en cours ...
IACCES 8U SErvVeur ...

m

Envaoi du pli zippé en cours ...
Envaoi du pli terming

Teléchargement de la preuve de dépdt =
Envaoi du pli terming

1

Annuler

@ Si vous le souhaitez, vous pouvez cliquer sur le bouton « Détails Pli » qui vous précisera a quelle
heure (heure du serveur achat public) a été déposé votre dossier de candidature.

Détails du pli : sauvegarde achat public Contenu de l'enveloppe

.| DPGF.pdf
Memaoire_Techniqu..
-] . q

Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat
. offre-lotl Chiffrée -' Acte_Engagement.... signs
.~ | CCTP.pdf Signe
ﬂ DCl.pdf signé
ﬂ DC2.pdf Signe

WOLE PN d OTEIT B2 TECT Odils 12 O=2dal 12 7 297 LE] Z01L1 4 TLoo [neare ge rarsy . |

* Cette mention vous est donnée 3 titre indicatif,
Seule la personne responsable des marchés a la capacité de déclarer votre pli arrivé dans les délais.
De plus, il ne pourra étre réputé recu que s'il ne contient aucun wvirus,

Le 29/12/2011 11:40 (heure de Paris) il vous restait 14217 jours 20 minutes.

Constitution des enveloppes I—’ Depdt du pli —’| Vérification du dépdt

Précédent [ Suite ][ Quittar ][ Aide ]

Taille estimée du pli: 467,22 Ko Temps estimé d'é@mission(a 123 Kbits/s): < 1 minute
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@ Ensuite cliquez sur le bouton « Suite ».

Details du pli : sauvegarde achat public Contenu de 'enveloppe
Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat

T Acte_Engagement.... sign=
| CCTP.pdf signe
-] DC1.pdf signe
|~-| DC2.pdf signe
| DPGF.pdf =

| Memoire_Technigu...= o=

| offre-lotl Chiffréa

Détails Pli
TOUE PIT @ OS2Il 202 1200 Ogiis e gsrar. 12 1 £97 LL] Z01IT 4 TLoo nmeare oe rarsy ..

* Cette mention vous est donnée 3 titre indicatif,
Seule |z personne responsable des marchés a la capacité de déclarer votre pli arrivé dans les délais,
De plus, il ne pourra &tre réputé recu que s'il ne centient aucun wvirus,

Le 29/12/2011 11:40 (heure de Paris] il vous restait 14217 jours 20 minutes.

Creation du pli I_’| Constitution des enveloppes |_’I Dépat du pli H Verification du dépdt
Précédent Suite Quitter l [ Aide ]

Taille estimeée du pli: 457,22 Ko Temps estimeé d'émission(a 128 Kbitsfs): < 1 minute

@ Vous arrivez alors sur une nouvelle page, sur laquelle vous pouvez cliquer sur le bouton « Vérifier »,
afin de consulter la preuve de dép6t du dossier de candidature.

Detal i - suvegerde st bl

Etat Nom fichier Etat

Mom enveloppe

T Acte_Engagement.... signe
™| cCTP.pdf
™| DC1.pdf
™| DC2.pdf
™| DPGF.pdf

.~ | Memaire_Techniqu...

. offre-lotl Chiffree

Le 25/12/2011 11:41 (heure de Paris] il vous restait 14217 jours 19 minutes.

Création du pli ituti |—>| Dépit du pli |—>| enifcation du depat |

J[ pwe |

Taille estimée du pli: 467,22 Ko Temps estimé d'émission(a 128 Kbits/s): = 1 minute
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Voici la fenétre de vérification du dépét de votre pli.

Preuve de dépdt de pli

Vérification
orodatage 29/12/2011 & 11:38 (heure de Paris)
Validité |valide |

Autorité d'horodatage : HORODATAGE DE PREUVE
- CN=HORODATAGE DE PREUVE

- OU=null

- O=ACHATPUBLIC.COM

- 5T=null

- C=FR |
Date du dépdt : 20/12/2011 3 11:38 (heure de Paris)

@ Vous pouvez ensuite cliquer sur le bouton « Quitter ».

Détails du pli : sauvegarde achat public Contenu de l'enveloppe

Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat

| B _
. offre-lotl Chiffrée .| Acte_Engagement.... =

| DC2.pdf sig

Memoire_Techniqu...

Le 29/12/2011 11:41 (heure de Paris) il vous restait 14217 jours 19 minutes.

Création du pli ’_’| Constitution des enveloppes H Dépdt du pli |_’I Verification du dépat I
Précédent Suite Quitter Aide ]

Taille estimée du pli: 467,22 Ko Temps estimeé d'émission(a 128 Kbits/s): < 1 minute

En paralléle, le portail envoie un mail faisant office de preuve de dépét sur 'adresse mail du compte
AchatPublic.com utilisé. Il est nécessaire de garder ce malil, il fait office d’accusé de réception.
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Adresse de la plateforme : https://www.marches-publics.gouv.fr

Adresse du site de démonstration Dans le menu gauche, « Se préparer a
répondre » / « consultation de test »

Vous trouverez dans les pages qui suivent, la méthodologie, étape par étape, pour répondre a un
marché public sur une plateforme Atexo type marchespublics.gouv.fr, e-bourgogne.fr, e-megalis, etc.

Connectez-vous sur le portail https://www.marches-publics.gouv.fr et identifiez-vous (si vous étes
déja inscrit, entrez votre identifiant et votre mot de passe, si vous n’étes pas inscrit, renseignez le
champ « SIREN/SIRET » et suivez la procédure).

Insérez votre signature électronique (s’il s’agit d’une clé USB, insérez la clé dans I'un des ports USB
de l'ordinateur que vous utilisez) :

Place de marché interministérielle
www.marches-publics.gouv.fr

Jeudi 29 Déc. 2011 15:09 # Vous n'étes pas authentifié » Bienvenue
S'identifier / S'inscrire Accueil

Consuiiations/en conrs Bienvenue sur le site des MARCHES PUBLICS DE L'ETAT

Recherche rapide

Le 12 janvier 2012, la Place de marchés interministérielie (PMI) devient la Plateforme des Achats de I'Etat (PLACE). A cette occasion, elle

» Toutes les consultations élargit son périmétre a 'UGAP et aux opérateurs de I'Etat.

¥ Recherche avancée

Autres annonces Cette Place de Marché Interministérielle vous permet de

¥ Rechercher et consulter les annonces d'information, de consultation, d'attribution

» Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE}

} Remetire sous forme électronique vos réponses aux appels doffres

} Disposer d'un service d'alerte gratuit, guotidien cu hebdomadaire, selon les critéres que vous définissez

Enchéres ) o )
ViParticipation Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services |
Rt S ¥ Voir les consultations en cours
} Recherche avancée
QOutils de signature
Aide DEJA INSCRIT ? identifiez-vous NOUVEL UTILISATEUR ? hnscrivez-vous
Se préparer a répondre Par identifiant st mot de passe Entreprise (&établissement) en France disposant d'un
SIREN/SIRET
Kentifiant :
SIREN/ SIRET
Mot de passe e
Mot de passe oublié. Entreprise non établie en France ou ne disposant pas d'un
SIREN/SIRET @)
PaysiTerritoires Sélectionnez -
Identifiant national (o ]
{ Ex - N° d'envegisirement national, DUNS Number
§ Ce guide est édité par la société Caneva 23
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@ Accédez au marché auquel vous souhaitez répondre :

Langue de navigation : |11 (3 =2 & Mon compte  (Q Deconnexion

Place de marché interministérielle

Libere » Bgeb = Fratrnivi

REPURLIUE FRANCAISE www.marches-publics.gouv.fr

Jeudi 29 Déc. 2011 15:07 # Accueil

Consultations en cours

} Bienvenue caroline raze

Recherche rapide E@ | Bienvenue caroline raze, Administrateur

» Toutes les consultation:
¥ RE:t::'d-i 5:::,;"“5 Le 12 janvier 2012, la Place de marchés interministérielle (PMI) devient la Plateforme des Achats de I'Etat (PLACE). A cette occasion, elle
5 ST élargit son périmétre a I'UGAP et aux opérateurs de I'Etat.

utres annonces

¥ Toutes les anncnoes
dinformation

¥ Toutes les anncnoes
dattribution

¥ Recherche svancée

Selon vos droits, vous pouvez administrer, outre votre propre compie personnel, le compte de votre entreprize et des autres utilizateurs de votre entreprize.
Dans tous les cas, vous pouvez accéder 4 la gestion de vos alertes (nouvelles consultations) depuis cette page.

Enchéres

» icipation - e A = i e
Participation & Mon compte personnel Service "Dématérialisation des marchés publics

Liste des marchés conclus :

e ¥ Mes coordonnées - Mes alertes
B - ¥ Supprimer mon compte personnel - Mes réponses

Outils de signature

Aide [ Compte de mon Entreprise

= = Se préparer a répondre
Se préparer a répondre } Identification du siége social # EEh :

¥ Description d'activité P Tester Ia configuration de mon poste
¥ Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise ¥ Consultation de test

& Utilisateurs de mon Entreprise

b Accéder 3 la liste des utiisateurs

Accédez a la consultation du marché, en cliquant sur le bouton « Accédez a la consultation », en haut
a droite du descriptif du marché :

# Accueil } Bienvenue caroline raze

Annonces > Recherche avancée > >Résultat

+ Modifier ma recherche

' © Légende

-

Houvelle recherche -+

Annonces de consultation

Hombre de résultats : 2 Afficher 10  « résultats / page 171
Reference - Intitulé: + / Objet Date limite de
Procédure - - Ligu dexécution Lots - ) Actions
R Organisme « remise des plis «

Categorie «
TEST_PMI_M Intitulé : Consultation de test sans signature lectronique (75) Paris - 32201
APA Objet : Cette consultation de test SANS SIGNATURE ELECTRONIQUE 1730 o
E"‘P’f‘“' permet & une entreprize de g'assurer de la bonne configuration de son ‘ilu Acceder
=Ervices poste de travail (version de la maching Java, téléchargement correct des .

Organisme : Organisme de test pour les entreprizses
TEST_AQOD Intitulé : Consultation de test AVEC signature électronigue (75) Paris - J1M22011 E
HET Objet : Cette consultation de test AVEC SIGNATURE ELECTRONIQUE e
Services permet & une entreprise de s'assurer de la bonne configuration de son =

poste de travail (version de la machine Java, téléchargement correct des . —ﬂ

Organisme : Organisme de test pour les entreprizses

Afficher 10  « résultats / page 171

+ Modifier ma recherche Houvelle recherche -+
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Assurez-vous d’avoir tous les éléments de la consultation (AE, RC, DCE...). Vous souhaitez
répondre au marché par voie dématérialisée, cliquez sur le bouton « Signer les pieces » dans la
partie « Réponse pas a pas », en bas a droite :

A TESTER A L'AVANCE 50N POSTE DE TRAVAIL

Il est fortement recommandé de tester la configuration de votre poste avant de répondre & une consultation
Un outil de diagnostic est mis & votre disposition et vous permet didentifier, le cas échéant, les pré-reguis dinstallation manguants.

¥ Tester ma configuration

Une consultation de test est mise & votre dispesition sur cette plate-forme. Elle vous permet d'effectuer une réponse électronigue réelle avec des fichiers de
test, afin de valider le bon fonctionnement de votre poste de travail et vous familiariser avec la réponse électronigue.

» Consultation de test

1 - TELECHARGEMENT 2 - QUESTIONS
. . Siwvous souhaitez poser une guestion concernant la consultation, veuillez
Avis de publicité cliguer sur le bouton ci-dessous.
Pigces de la consultation (RC, DCE, etc.) (___Poser une question p ]

[y Réglement de consultation - 74,79 Ko
[y Dossier de consultation - 177,35 Ko

3 - REPONSE ELECTRONIQUE

Aprés avoir vérifié la bonne configuration de votre poste, si vous souhaitez
répondre sous forme électronique & cette consultation, veuilez choisir votre
mode de réponse

Réponse "Express"

Ce mode vous permet de signer et de transmettre votre réponse en un
clic.

[ Signer et envoyer ma réponseb ]

Réponse pas a pas
Ce mode de réponse vous permet de signer les piéces de votre réponse
dans un premier temps et de lenvoyer ultérisuremant.

Signer les piéces b [ Envoyer ma réponse b]

+ Retour Nouvelle recherche =

@ L’applet Java charge :

Jeudi 29 Déc. 2011 15:22 # Accueil ¥ Bienvenue caroline raze

Annonces Aide = Outils informatiques > Signer un document
Qutils de signature
Aide . ey Z 2 o s i 3
A Mous vous recommandons de créer un repertoire dédie gui contient toutes les pieces destinges a étre transmise.
Se préparer & répondre

\\\H;’,

~!

Chargement de I'applet... Veuillez patienter

Liste des piéces i signer

Pigces a signer Signature(s) Statut signature(s) Actions

& 2jouter une piéce a signer
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Si vous rencontrez des difficultés de chargement de I'appel Java, allez dans le menu a droite et
cliguez sur le bouton « Tester la configuration de mon poste » et suivez la procédure pas a pas.

B | Place de marché interministérielle

Libarst + gl = Frasorsivd

ReruRIcuE PRascass www.marches-publics.gouv.fr

Jeudi 29 Déc. 2011 16:24 # Accueil ¥ Bienvenue caroline raze
Annonces Consultations > Détails
QOutils de signature
i + Retour Nouvelle recherche -+
Se préparer a répondre © Date et heure limite de remise des plis : 311212011 17:30 (heure de Paris) (3&
¥ Tester |a configuratic S sl P 5 . : %

Reference | Intitule : EST_AOO | Consultation de test AVEC signature electronigue

Objet : Cette consultation de test AVEC SIGNATURE ELECTRONIQUE permet & une entreprise de s'assurer

de la bonne configuration de son poste de travail (version de la machine Java, téléchargement
correct des applets, etc.). Il est fortement recommandé aux entreprises de tester plusieurs jours &
l'avance leur poste de travail, avant de remettre une réponse électronigue réelle sur une
consultation réelle.

A TESTER A L'AVANCE SON POSTE DE TRAVAIL

Il est fortement recommandé de tester la configuration de votre poste avant de répondre & une consultation
Un outil de diagnostic est mis a votre disposition et vous permet dlidentifier, le cas échéant, les pré-requis diinstallation manguants.

#% Tester ma configuration

Une consultation de test est mize a votre disposition sur cette plate-forme. Elle vous permet d'effectuer une réponse électronigue réelle avec des fichiers de
test, afin de valider le bon fonctionnement de votre poste de travail et vous familiariser avec la réponse électronigue.

» Consultation de test

1 - TELECHARGEMENT 2 - QUESTIONS
N Sivous souhaitez poser une guestion concernant la consultation, veuillez
Avis de publicité cliguer sur le bouton ci-dessous.
Piéces de la consultation (RC, DCE, etc.) [ Poser une guestion ’]

Assurez-vous dans un premier temps d’avoir rempli tous les documents nécessaires a la réponse
électronique. En fonction des modalités précisées dans le Reglement de Consultation, il vous
faudra constituer votre dossier de candidature.

Une fois I'applet chargé, cliquez sur « Parcourir »

Jeudi 29 Déc. 2011 15:26 # Accueil } Bienvenue caroline raze

Annonces Aide » Outils informatigues > Signer un document
Outils de signature
Aide I . R . - I, .
A MNous vous recommandons de creéer un répertoire dedie qui contient toutes les pieces destineées a étre transmise.
Se préparer a répondre

Liste des piéces a signer

Signature(s) Statut signature(s) Actions

Fiéces  signer
N*1:

& 2jouter une piéce i signer

+ Retour
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Trouvez votre fichier dans votre ordinateur, sélectionnez-le, ouvrez-le en cliquant sur le bouton
« ouvrir »

Place de marché interministérielle
ey www.marches-publics.gouv.fr

rlél Owvrir ﬂ
Jeudi 29 Déc. 2011 15:31 ’ E . VB raze
Rechercher dans : . Nouveau dossier (2) =| F *EE
Annonces :
Outils de signature = B2 Acte Engagement
= ol Bt ™ ccTp
i Documents pailel
Se préparer a répondre récents = D2
=% DPGF
- T Memoire_Technique
Bureau
| ltut signature(s) Actions

g

Mes documents

LY

Ordinateur

=
Qu Nom de fichier :

Reéseau Fichiers du type :

Acte_Engagement.pdf

:Tcus les fichiers

Ourir

Annuler

@ Le champ, reprenant I'adresse du fichier stocké sur votre ordinateur, est renseigné. Faites de méme
pour tous les autres éléments constitutifs de votre candidature, en fonction de ce qui vous est

demandé.

Liste des piéces a signer

i

1 ChUsers\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (2)\Acte Parcourir Io

E&D 2jouter une pigce a signer

Statut zignatureiz)

Actions

&

et ICVe
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signer »

Liste des piéces a signer

Pigces & signer

1

[X]

o

Cilsers\Adeline\DesktopiMouveau dossier (2)\Acte 0

ClUszers\adeline\Deskiop\Mouveau dossier (2)DC1 0

Cilsers\Adeline\Desktop\Mouveau dossier (2)\DC2 0

ChiUsers\Adeline\Deskiop\Mouveau dossier (2ZNCCT

ChiUsers\Adeline\Deskiop\Mouveau dossier (2)\DPG

Chlzers\adeline\Desktop\Mouveau dossier (2)\Wem

& 2jouter une piéce i signer

+ Retour

Recommencez 'opération pour 'ensemble des documents en cliquant sur « Ajouter une piéce a

Statut signature(s) Actions

@ Une fois les documents chargés, cliquez sur 'icéne a droite pour les signer électroniquement, un a

un.
Jeudi 29 Déc. 2011 15:33 # Accueil } Bienvenue caroline raze
Annonces Aide = Outils informatigues > Signer un document

Outils de signature
Aide

Se préparer a répondre

A Mous vous recommandons de créer un répertoire dédié qui contient toutes les piéces destinées a étre transmise.

Liste des piéces i signer

Pigces a signer
N 1:

CiUsers\Adeline\Desktop\Mouveau dossier (20\Acte

C:Users\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (2NCCT

CUsers\Adeline\Desktop\Mouveau dossier (2MDC1
CAUsers\Adeline\Desktop\Mouveau dossier (2\DC2 0

CUsers\Adeline\Desktop\Mouveau dossier (2)\DPG 0
ChUsers\Aadeline\Desktop\Nouveau dossier (2)\WMem - 0

& sjouter une piéce 4 signer

4+ Retour

Statut signature(s) Actions
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Une fenétre s’ouvrira vous invitant a choisir le certificat électronique que vous souhaitez utiliser,
sélectionnez celui qui vous convient et validez :

Jeudi 29 Déc. 2011 15:39 # Accueil
Annonces Aide = Outilz informatigues > Signer un document
~

Outils de signature ] Choisissez un certificat E=N =™
Aide ) . e

A Nous MNom du Certificat MNom de l'emetteur Date d expiration 1
Se préparer a répondre Laurent BLIND |AC Certigreffe Classe 3Plus 2 _|31/05/2013 l

Liste de

Piéces a sigl| I Sta

N1 ol

Nz el

” 3 CT H

N°4: ol

Annuler Valider
N* 5
N® 6

CAUsers\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (2)\Mem 0

& 2jouter une piéce 4 signer

+ Retour

@ S’il s’agit d’une signature électronique sur clé USB, munissez-vous du code PIN qui vous a été donné
et qui permet de vous identifier et entrez le dans le champ prévu a cet effet, cliquez sur OK :

Jeudi 29 Déc. 2011 15:41

Annonces
Outils de signature
Aide

Se préparer a répondre

# Accueil } Bienvenue caroline raze

Aide » Outils informatigues > Signer un document

A Mous vous recommandons de créer un répertoire dédié gui contient toutes les pigces destinées 3 &tre fransmise.
¢ .

Carte a puce
Liste des pigces 3 signe @
e Entrez votre code PIN
Pieces a signer 1] Statut signature(s) Actions
N1 CausersiAdelineiDes |

N 20 CUsers\Adeline\Des|)|

W31 Causers\adeling\Des])|

W42 causers\adeline\DesktopiNouveau dossier (2\DC2 | Parcouric e

N5 ChUsers\Adeline\Desktopi\Nouveau dossier (2 \DPG 0
W'E:  gausers\adeline\DeskiopiNouveau dossier (2)\Memr 9 27

& 2jouter une piéce a signer

+ Retour
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La fenétre suivante s’affiche. Cliquez sur OK

La signature a été générée dans C\sers\Adeline\Deskiop\Nouveau dossier (2)\cte_Engagement.pdf - Signature 1.p7s

Le statut de signature s’affiche alors a droite du document :

Jeudi 29 Déc. 2011 1542 # Accueil » Bienvenue caroline raze

Annonces Aide = Outils informatiques > Signer un document
Qutils de signature

Aide 3 z: gEnn = uEy e
A Nous vous recommandons de creer un repertoire dedie qui contient toutes les pieces destinees a étre fransmise.

Se préparer a répondre

Liste des piéces a signer

Signature(s) Statut signature(s) Actions

Fiéces 4 signer
CN : Laurent BLIND € | 3

W1 causers\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (20\Acte | Parcourir o

CN : Laurent BLIND € ® v

W20 causerswadeling\DesktopiNouveau dossier (ZWCCT | Parcouri (i}

W31 calsers\Adeling\Desktop\Nouveau dossier (2)DC1 Parcourir 0

N*4: causerswadeling\Desktop\Nouveau dossier (2WDC2 | Parcouri (i}

IF5: CaUsers\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (20DPG | Parcourir o

6. causerswadeling\Desktop\Nouveau dossier (ZWer | Parcourir o
& sjouter une piéce 3 signer

+ Retour

@ Recommencez 'opération pour chaque document.

& Ce guide est édité par la société Caneva
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Une fois que I'ensemble des documents est signé et que les signatures sont valides, cliquer sur le
bouton « Retour » :

Jeudi 29 Déc. 2011 1557 # Accueil b Bienvenue caroline raze

Annonces Aide = Outils informatigues > Signer un document
Outils de signature
Aide v g g g

£ Mous vous recommandons de créer un répertoire dédié qui contient toutes les pidces destinées & Stre transmise
Se préparer & répondre

Liste des piéces 4 signer

Pices & signer Signature(s) Statut signature(s)  Actions
W1 causers\adeline\Deskiop\Nouveau dossier (ZNVActe CN : Laurent BLIND € ®: £
W' 2. ciUsers\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (2)\CCT CN : Laurent BLIND @ ®: v

W31 causers\adeline\Deskiop\Nouveau dossier (2)\DC1 CN : Laurent BLND @) ®:v

W41 causers\adsiine\Desktop\Nouvesu dossier (2NDC2 CN : Laurent BLIND € ®:v

W'5°  caUsers\Adeline\Deskiop\Nouveau dossier (2)\DPG CN - Laurent BLIND @) v

W6 CiUsers\adeline\Desktop\Nouveau dossier (2j\Mer ON : Laurent BLIND € ®: v

& Ajouter une piéce a signer

+ Retour

@ La page suivante s’afiche. Cliquez ensuite sur « Envoyer ma réponse »

A TESTER A L'AVANCE 50N POSTE DE TRAVAIL

Il est fortement recommandé de tester la configuration de votre poste avant de répondre & une consultation
Un outil de diagnostic est mis 4 votre disposition et vous permet didentifier, le cas échéant, les pré-reguis dinstallation manguants.

wi¥ Tester ma configuration

Une consultation de test est mise & votre disposition sur cette plate-forme. Elle vous permet d'effectuer une répense électronigue réelle avec des fichiers de
test, afin de valider le ben fonctionnement de votre poste de travail et vous familiarizer avec la réponze électronigue.

» Consultation de test

1 - TELECHARGEMENT 2 - QUESTIONS

Sivous souhaitez poser une guestion concernant la consultation, veuillez

Avis de publicite cliguer gur le bouton ci-dessous.

Piéces de la consultation (RC, DCE, etc.) (___Poser une question ) |
wfy Réglement de consuttation - 74,79 Ko
Wy Dossier de consultation - 177,35 Ko

3 - REPONSE ELECTRONIQUE

Aprés avoir vérifié la bonne configuration de votre poste, =i vous souhaitez
répondre 2ous forme électronigue & cette consultation, veuillez choizir votre
mode de réponse :

Réponse "Express"

Ce mode vous permet de signer et de transmettre votre réponse en un
clic.

[ Signer et envoyer ma réponse p ]

Réponse pas a pas

Ce mode de réponse vous permet de signer les piéces de votre réponse
dans un premier temps et de l'envoyer ultérisurement.

Signer les piéces [ Envoyer ma réponse )]

§ Ce guide est édité par la société Caneva 31
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Cliquer sur parcourir afin de récupérer I'acte d’engagement qui a été préalablement signé, et créer un
dossier ZIP regroupant I'ensemble des documents et les fichiers de signatures associés (.sign).

Dans notre exemple, il nous est demandé de constituer notre dossier de candidature sous la forme
d'un dossier ZIP, et de faire figurer I’Acte d’engagement a part.

Jeudi 29 Déc. 2011 16:03 # Accueil ¥ Bienvenue caroline raze

Annonces Consultations > Répondre
Outils de signature
Aide

0 Date et heure limite de remise des plis : 3MM212011 17:30 (heure de Paris) &

Se préparer a répondre
Référence | Intitulé : TEST_AOQO | Consultation de test AVEC signature électronique

Objet : Cette consultation de test AVEC SIGNATURE ELECTRONIQUE permet & une entreprise de s'assurer
de la bonne configuration de son poste de travail (version de la machine Java, téléchargement
correct des applets, etc.). Il est fortement recommandé aux entreprises de tester plusieurs jours &
avance leur poste de travail, avant de remettre une réponse électronigue réelle sur une
consultation réelle.

Temps restant pour répondre (délai d'acheminement inclus) : 2j 1h 28min

Temps d'acheminement : avec un débit de 128 kbs, il faut 1 minute par Mo de réponse (estimation donnée & titre indicatify » En savoir plus

© Mes coordonnées
Ma réponse

A Veuillez vous conformer au Réglement de la Consultation pour connaitre |a liste des piéces a transmettre.
Attention, les pieces exigeant une signature &lectronigue doivent avoir eté signées au prealable.
Cet écran ne propose pas la fonction de signature unitaire des fichiers. Il indigue les fichiers pour lesquels la signature électronigue est bien présente.

Offre

Pigces a transmetire Statut signature(s)

Acte d'engagement :

Autre pigce n® 1: Parcourir

& 2jouter une pigce

Chiffrement des plis : Oui (sur mon poste de travail)

Transmission sécurisée des plis:  Oui

La validité de la signature apparait a droite du fichier chargé. Référez-vous au réglement de la
consultation afin de savoir s'il est utile de signer le .zip (les documents a l'intérieur du zip ont été
signés précédemment).

Offre
Piéces a transmettre e RS |5
Acte d'engagement : C\Users\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (2)Wscte_Engagement.pdf Parcourir | © ®:v

Autre pigce n® 1: CUsers\Adeine\Desktop\Nouveau dossier (2)offre.zip i ] R:x

ED sjouter une piéce

§ Ce guide est édité par la société Caneva 32
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Guide : Répondre par voie électronique aux Marchés Publics - Version Janvier 2012

Cochez la case signifiant que vous reconnaissez avoir pris connaissance des conditions d’utilisation,
et vous validez :

Temps restant pour répondre (délai d'acheminement inclus) : 2j 1h 28min

Temps d'acheminement : avec un débit de 128 kbs, il faut 1 minute par Mo de réponse (estimation donnée a tire indicatif) » En savoir plus

© Mes coordonnées

Ma réponse

Veuillez vous conformer au Réglement de la Consuttation pour connaitre la liste des pigces a transmettre.
Attention, les pigces exigeant une signature électronique doivent avoir &té signées au préalable.
Cet &cran ne propose pas la fonction de signature unitaire des fichiers. Il indique les fichiers pour lesquels |a signature électronique est bien présente

Offre

Pigces a transmettre Statut signature(s)
Acte d'engagement CiUsers\Adeline\Deskiop\Nouveau dossier (2)\4cte_Engagement.pdf Parcourir (i ] R:v
Autre piece n* 1: CiUsers\Adelins\Desktop\Nouveau dossier (2offre.zip Parcourir 0 ®:x

& Ajouter une pigce

Chiffrement des plis : Oui (sur mon poste de travaily
Transmission sécurisée des plis:  Oui

Conditions d'utilisation

.e reconnais avoir pris connaissance des Conditions d'utilisation de cette plate-forme de dématérialisation des marchés publics et je les accepte

La fenétre suivante s’affiche et résume I'état de signature des documents que vont étre déposés.
Dans notre exemple, le dossier .zip ne doit pas étre signé. Cliquez sur ok.

Aftention,

1- Une signature reconnue est associée 3 ce(s) fichier(s):
- Acte_Engagement.pdf

2- Signature invalide ou aucune signature reconnue n'est associée & ce(s) fichier(s):
- offre zip

I | OK I Annuler
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Une barre de progression s’affiche, vous informant de 'avancement du chiffrement et du transfert de
vos fichiers

A =

Fichier 2/2 - Enveloppe d' @iiCRR LI ta & - N s
Chiffrement et eIk

= — = —

Une fois le chiffrement et le transfert terminés, une nouvelle fenétre s’affiche vous confirmant que
votre réponse par voie électronique au marché sélectionné a bien été enregistréee.

# Accueil ¥ Bienvenue caroline raze

° Date et heure limite de remise des plis : 341212041 17:30 (heure de Paris) (ﬂ

Référence | Intitulé : TEST_AOO | Consultation de test AVEC signature électronique
Objet : Cette consultation de test AVEC SIGNATURE ELECTROMIQUE permet & une entreprise de 5'assurer

de la bonne configuration de son poste de travail (version de la machine Java, téléchargement
correct des applets, etc.). Il est fortement recommandé aux entreprises de tester plusieurs jours a
lavance leur poste de travail, avant de remettre une réponse électronique réelle sur une
consultation réelle.

"’ “otre réponse a bien été enregistrée.

Horodatage du dépdt : 2912/2011 16:18

Contenu transmis

Pigce Nom du fichier Signature
Acte d'engagement Acte_Engagement.pdf - 77 87 Ko E
Autres pigces offre.zip - 381,562 Ko

+ Retour

Enfin, vous recevrez un email vous informant que votre candidature a bien été prise en compte, et
récapitulant les informations que vous avez données. Cet email est une preuve dépbt, par
conséquent conservez le. Il vous servira d’accusé de réception en cas de probleme.
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Adresse de la plateforme : https://www.marches-securises.fr

Adresse du site de démonstration Tapez « Ao_formation » dans le moteur de test.

Vous trouverez dans les pages qui suivent, la méthodologie, étape par étape, pour répondre a un
marché public sur une plateforme marches-securises.fr

@ Connectez-vous sur le portail hitps:/www.marches-securises.fr et identifiez-vous (si vous étes déja
inscrit, entrez votre identifiant et votre mot de passe, si vous n’étes pas inscrit, cliquez sur le bouton
« soumissionnaires créez gratuitement votre espace privé » et suivez les indications).

Insérez votre signature électronique (s’il s’agit d’'une clé USB, insérez la clé dans I'un des ports USB
de l'ordinateur que vous utilisez) :

Les autres services du groupe Interbat
-CEDEZ - ’ SOUMISSIONNAIRES
MARCHES AVOTR | CREEZ GRATUITEMENT | assistance-services-achatsir irterbat-formations fr
SECURISES I S ASSE VOTRE ESPACE PRIVE =
& interbat.com
UN SERVICE INTERBAT | ¥ MOT DE PASSE PERDU
FOHMATIDNS 1)
Simplicite ~ Souplesse  Fiabil @
Certificats livrés installés sur leur support, . . SI][:IEFIISTE
dans le bureau de poste de votre choix, Ce rhn()mls E \\‘
code PIN envoyé séparé sous pli sécurisé. la confiance, ¢a se prouve wotre certificat electromque ELEBTHUNIQUE
obtenez votre certificat >> 1
BLICITE ROMOTION
avis MARCHES DE  CERTIFICATS DE  DEMAMDE DE  LIENS UTILES FLg UTILITRIRES FORMULRIRE
JF] DATTRIEUTION  L'ANNEE 2003 SIGNATURE RENSEGNEMENTS D'INSERIFTION
Recherche de consultations Nos partenaires
Recherche par mots-clés (séparés par des espaces)
Certinomis
Pouvoir(s) adjudicateur(s) - Entité(s) adjudicatrice(s)
Tous s . Départements sélectionn és 4er teviaiitt

Type(s) de prestations

e

Tribune Bullatin

Tous
Services Travaux Fournitures

Type(s) de marchés pew

» PO Affiches

&P Effacer Ia liste

'LANCER LA RECHERCHE

Tous
Public Privé
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@ Accédez au marché auquel vous souhaitez répondre :

Entrez les mots clés du marché auquel vous souhaitez répondre et lancez la recherche

Les autres services du groupe Interbat

ACCEDE o SOUMISSIONNAIRES
MARCHES avorre | I creez craturremenT |[VEEESEACe s cas abhae i T —
SECURISES ESPACE |MOTCOEF VOTRE ESPACE PRIVE =
ri e B
UN SERVICE INTERBAT PRIVE |

FORMATIONS A )

(I

POUR VOUS INSCRIRE

Simplicitd ~ Souplesse  Fiabilifg @ ‘
5:;3“.?;1'::;?;25;:?1%: wler et Certinomis SOCIEPOSTE

code PIN envoyé separé sous pli sécurisé. la confiance, ca se prouve votre certificat électronique

obtenez votre certificat ==

PROMOTION

LY MARCHES DE  CERTIFICATS DE  DEMAMDE DE  LIEWS UTILES Fag UTILITAIRES FORMULAIRE
) DATTRIBUTION  L'AMMEE 2009 SIGMATURE RENSESNEMENTS DYINSCRIPTION
Recherche de consultations Nos partenaires
Recherche par mots-clés (séparés par des espaces)
Certinomis
TV OIS T T UEtT TS T = TS T T e e eTS T
Tous - o Départements sélectionnés 4er (auiatite
Type(s) de prestations
Tous 3 m
Services Travaux Foumitures

Type(s) de marchés e

Tous
Public Privé

| Affiches

&7 Effacer la liste

LANCER LA RECHERCHE

Une fois que vous avez accédé au marché auquel vous souhaitez répondre, assurez-vous d’avoir
tous les éléments de la consultation (RC, DCE, AE...). Vous souhaitez répondre par voie
dématérialisée, cliquez sur le bouton « Déposer une réponse » :

LES AUTRES SERVICES DU GROUPE INTERBAT

JOTR BIENVENUE MON SIEUR
MARCHES ESPACE | LAURENT BLIND assistance services-achats fr interbat-formations.fr
SECURISES PRIVE b cocom s | emsten |
UN SERVIGE INTERBAT ML
[ aFFIcHER LE BanoEM) PUBLICTTE || PROMOTION |
RECHERCHE DE  MON PROFIL MES HISTORIQUE ~ CERTIFICATS DE  DEMANDE DE  LIENS UTILES FAQ AGENDA DES UTILITAIRES
o S

3 consultations trouvées

~ B -

_+! INTERBAT SERVICES (75)
AO_FORMATION-2011.01. ACHATS DE PRESTATIONS INFORMATIQUESS - ESPACE DE TESTS

Référence Interbat_75_20110112W_1

Type de marché |/ Type de prestation Public / Services

Procédure Marché formalisé - Appel d'offres ouvert
Département{s) de la prestation 75 Paris

Date de publication sur le serveur mercredi 12 jan 2011 Date de cloture samedi 31 décembre 2011 - 12:00 (heure locale du pouvoir adjudicateur)

El Télécharger 'AAPC [ Accéder au DCH B¥ Déposer une réponsef=2 Contacter le PA

(41 INTERBAT SERVICES (75)

AO_FORMATION-2011-02. ACHATS DE FOURNITURES INFORMATIQUES - ESPACE DE TESTS

Référence Interbat_75_20110112W_2
Type de marché / Type de prestation Public / Fournitures
Procédure Marché formalisé - Appel doffres ouvert
Nanartamantic) rda Ia nractatinn TR Paric
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Une nouvelle page s’affiche. L’application JAVA se charge. Dans le cas ou rien ne se passe, nous
vous conseillons d’utiliser Internet Explorer, et de mettre a jour Java via ce lien :
http://www.java.com/fr/

RECHERCHE OE MO PROFIL HES HISTORIQUE  CERTIFICATS DE  DEMANDE DE  AGENDADES  LIENS UTILES Fig UTILITAIRES
CONSULTATIONS COORDOMNEES SIGNATURE RENSEGNEMENTS ~ FORMATIONS

Dépot de réponse : signature

Lisez attentivement le Reglement de la Consultation (ou, & défaut, I'avis de publicité) pour connaitre |a liste des pigces (fichiers) qui doivent &tre signées. * Vous
devez disposer d'un Certificat de Signature Electronigue (CSE) walide.

*Votre CSE doit &fre connecté & voire ordinateur.

= Pour signer les fichiers, utilisez |e *stylo’ électronique WebSign ci-dessous

* Cliguez sur « Ajouter Fichier(s) » pour « charger » dans WebSign les fichiers devant étre signés

* Cliguez sur « Choisir Ie certificat » pour spécifier le CSE & utiliser

* Cliguez sur « Signer »
*WehSign crée, dans le mérme répertoire que celui ol se trouvent les fichiers d'origine, des fichiers portant l'extension p7m (ce sontles fichiers signés)

* Créez vous-méme un ZIP content tous les fichiers constitutifs de votre réponse et passez & I'élape suivante
Cas des procédures adaptées | sile Pousair Adjudicateur n'exige aucun document signé, passez directernent 4 '8tape suivante.

ATTENTION ! La signature électronique doit étre apposée directement sur les fichiers ! La signature d'un fichier archive (zip, rar, 7z, ...} contenant lui-méme
plusieurs documents ne vaut pas signature de chacun de ces documents.

ava ¢
an®

CONTINUER

Lisez bien l'avertissement en rouge : La signature électronique doit étre apposée directement sur les
fichiers. C’est donc la premiere étape de votre réponse dématérialisée, vous devez signez tous les
documents, qui constituent votre candidature, un par un. Cliquez sur le bouton « Choisir Fichier(s) a

signer »

LES AUTRES SERVICES DU GROUPE INTERBAT

SMARC'-'E-‘-"
ECUR/SES ey D 1 e——im
UN SERVICE INTERBAT DECONNEXION l . [ ]
AFFICHER LE BANDEAU PUBLICITE PROMOTION
RECHERCHE DE  MON FROFIL MES HISTORIQUE  CERTIFICATS DE  DEMANDE DE  LIENS UTILES FAG AGENDA DES UTILITAIRES
CONSULTATIONS COORDONNEES SIGNATURE RENSEXNEMENTS FORMTIONS

Dépdt de réponse : sighature

Lisez attentivement le Réglement de la Consultation (ou, & défaut, I'avis de publicité) pour connaitre la liste des piéces (fichiers) qui doivent &tre signées. * Vious
devez disposer dun Certificat de Signature Electronique (CSE) valide

*\otre CSE doit éfre connecté a votre ordinateur.

* Pour signer les fichiers, utilisez le "stylo’ électronique WebSign ci-dessous

* Cliquez sur « Ajouter Fichier(s) » pour « charger » dans WebSign les fichiers devant étre signés

* Cliquez sur « Choisir le cerificat » pour spécifier le CSE 2 utiliser

* Cliguez sur « Signer =
*WehSign crée, dans le méme répertoire que celui ol se trouvent les fichiers d'origine, des fichiers portant I'extension _p7m (ce sont les fichiers signés)

* Créez vous-méme un ZIP content tous les fichiers constitutifs de votre réponse et passez 3 I'étape suivante

ATTENTION ! La signature électronique doit étre apposée directement sur les fichiers ! La signature d'un fichier archive (zip, rar, 7z, ...) contenant lui-méme un
ou plusieurs documents ne vaut pas signature de ce ou ces documents.

Hotline entreprise : 04 92 90 93 27

e Pas de certifcat sélectionné
0009000000000 000000 signer_| €

‘ InterBat WebSignShort Applet Ver 2 - En attente de signature des documents [

&
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Une fenétre Windows va s’afficher. Trouvez votre fichier sur votre ordinateur et cliquez sur le bouton
« Quvrir ». Répétez l'opération autant de fois que vous avez de fichiers dans votre dossier de
candidature.

i A
|| Cuvrir ﬂ
I, C N - - . - —
e Rechercher dans : . Mouveau dossier (2) - 1‘ [g| =
i =
‘E:J = E8 Acte Engagement
L i
7 Documents
et récents
st
b ! B Memoire_Technique
E Bureau
H
Mes documents
A&
Ordinateur
] =
Nom de fichier : DC1.pdf" "DC2.pdf™ "DRGF.pdf” "Memoire_Technique. pdf™

Réseau r :
- Fichiers du type : | Fichiers & signer -
]

@ Les fichiers sont renseignés et prét a étre signés. Cliquez sur le bouton « Choisir le certificat » :

RECHERCHE DE  MON PROFIL MES. HISTORIQUE ~ CERTIFICATS DE  DEMANDE DE  LIENS UTILES FAQ AGENDA DES§ UTILITAIRES
CONSULTATIONS COORDONMEES SIGNATURE RENSEIGHEMENTS FORMATIONS

Dépdt de réponse : signature

Lisez attentivement le R&glement de la Cansultation {ou, & défaut, I'avis de publicité) pour connaitre la liste des pigces (fichiers) qui doivent étre signées. * Vous
devez disposer dun Centificat de Signature Electronique (CSE) valide.

*Votre CSE doit étre connecté & votre ordinateur

* Pour signer les fichiers, utilisez le "stylo’ électronique WebSign ci-dessous

* Cliquez sur « Ajouter Fichier(s) » pour « charger = dans WebSign les fichiers devant étre signés

* Cliquez sur « Choisir le certificat » pour spécifier le CSE a utiliser.

* Cliquez sur « Signer »

* WebSign crée, dans le méme répertoire que celui ol se trouvent les fichiers d'origine, des fichiers portant 'extension p7m (ce sont les fichiers signés)

* Créezvous-méme un ZIP content tous les fichiers constitutifs de votre réponse et passez a I'étape suivante

Cas des procédures adaptées : sile Pouvoir Adjudicateur n'exige aucun document signé, passez directement a I'étape suivante

ATTENTION ! La signature électronique doit &tre apposée directement sur les fichiers ! La signature d'un fichier archive (zip, rar, 7z, ...) contenant lui.méme un
ou plusieurs documents ne vaut pas signature de ce ou ces documents.

Hotline entreprise : 04 92 90 93 27

We bS ig N [c:\users\adeine\Desktop\Nouveau dossier (2)\Acte_Engagement. pdf -

(C:\Users\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (2)\CCTP.pdf
(C:\Users\Adeline\Desktop\Wouveau dossier (2)\DC1.pdf
6 C:\Wsers\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (2)\DC2.pdf

— C:\sers\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (2)\DPGF.pdf
[ Effacer Ficier(s) lC+\Users\Adeiine \Desktop ouveau dossier (2)\Memoire_Technique.pdf v
@ =i et o
9009000000900 09090909OOQ soner | €9

‘menm WebSignShort Appist Ver 2 - En attente de signature des documents ! |

CONTINUER

Choisissez le certificat que vous souhaitez utiliser pour la signature de chacun des documents de
votre dossier de candidature et cliquez sur « OK »

1 = = — = W e owme
wl Sélection des certificats - — D W - - —— W — &
bl
Nom Entreprise Muméro de série Emetteur Validité
e = — — s
L Laurent BLIND 0002 493716443 b3dc 01 AC Certigreffe Classe 3Plus v2 OK 4
u ﬁ
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@ Cliquez sur le bouton « Signer » en bas a droite :

RECHERCHE DE  MON PROFIL MES HISTORIQUE CERTIFICATS DE  DEMANDE DE LIENS UTILES FAQ AGENDA DES UTILITRIRES
CONSULTATION S COORDOMNEES SIGHNATURE RENSEICNEMENTS FORMATION &

Dépot de réponse : signature

Lisez attentivement |e Réglement de |a Consultation (ou, 3 défaut, I'avis de publicité) pour connaitre la liste des pigces (fichiers) qui doivent étre signées. * Vous
devez disposer dun Certificat de Signature Electronique (CSE) valide.

*“otre CSE doit &tre connecté & votre ordinateur.

* Pour signer les fichiers, utilisez le 'stylo’ électronique WebSign ci-dessous

* Cliquez sur « Ajouter Fichier(s) » pour « charger » dans WebSign les fichiers devant étre signés

* Cliquez sur « Choisir le certificat » pour spécifier le CSE 3 utiliser.

* Cliquez sur « Signer ».

*WebSign crée, dans le méme répertoire que celui ol se trouvent les fichiers d'origine, des fichiers portant I'extension .p7m (ce sontles fichiers signés)

* Créezvous-méme un ZIP content tous les fichiers constitutifs de votre réponse et passez a I'étape suivante

Cas des procédures adaptées : si le Pouvoir Adjudicateur n'exige aucun document signé, passez directement a I'étape suivante

ATTENTION ! La signature électronique doit étre apposée directement sur les fichiers ! La signature d'un fichier archive (zip, rar, 7z, ...) contenant lui-méme un
ou plusieurs documents ne vaut pas signature de ce ou ces documents.

Hotline entreprise : 04 92 90 93 27

We b S ig n C:\Wsers\Adeline\DesktopiNouveau dossier (2)\Acte_Engagement.pdf -
C:\WUsers\Adeline\DesktopiNouveau dossier (2)\CCTP.pdf

C:\Usershadeline\Desktop\Nouveau dossier {2)\DC 1.pdf

C:\Usershadeline\Desktop\Nouveau dossier (2)\DC2.pdf

C:\Users‘adeline\Desktop\Nouveau dossier (2)\DPGF.pdf
C:\Users\Adeline\Desktop\Mouveau dossier (2)\Memoire_Technique.pdf -
@ [LawrenteLnD

909090090009 090090090009000000 I@

N —
|1rwer3at WebSignshart Applet Ver 2 - En attente de signature des documents 1 |

Si vous avez choisi d’utiliser un certificat électronique sur clé USB, Il vous sera demandé d’entrer le
code PIN associé a ce certificat électronique, et cliquez sur « OK » :

5 |jansi - "
an| Carte a puce - -

] @ on
a Entrez votre code PIN

Ell fpe
il rck
e

Une barre de progression, de signature des documents s’affiche (celle-ci deviendra intégralement de
couleur verte, lorsque tous les documents seront signés) :

we b S ig N [c:\Users\Adeline'Deskton\Nouvesu dossier (2)\Acte_Engagement.pdf -

C:\Wsers\Adeline\Desktop\Nouveau dossier (2)\CCTP. pdf
C:\UsershAdeline'Desktop\Nouveau dossier (2)\DC1.pdf
e C:\UsershAdeline'Desktop\Nouveau dossier (2)\DC2.pdf

— C:\UsershAdeline\DesktopMouvesu dossier (2)\DPGF . pdf
C:\sersiadeline'Desktop\MNouveau dossier (2)\Memoire_Technigue.pdf -
@ [Laurent BLIND

0000000000000 00000

| InterBat WebSignShort Applet Vier 2 - En attente de signature des documents
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@ Cliquez sur « Continuer »

WebSign -

Chuoisir Fichier(s)
a signer 0

Effacer Fichier(s)

@ |LaurentBLIND
POV IWIIVWIIIRIWWEW Signer | €9

| **% ¢ document(s) sur & signé(s) en 0 seconde(s) ***

COMTINUER

@ Une nouvelle fenétre s’affiche, vous rappelant la consultation pour laquelle vous déposez une
candidature. Les fichiers signés ont été enregistrés dans votre ordinateur, a 'emplacement méme de
votre dossier de candidature.

Compressez ces fichiers signés en un dossier ZIP, et cliquez sur « Insérez un fichier » :

RECHERCHE DE MON PROFIL MES HISTORIGUE CERTIFICATS DE DEMANDE DE LIENS UTILES FiAQ AGENDA DES UTILITAIRES
- CONSULTATION S COORDONNEES SIGNATURE RENSEIGNEMENTS FORMATIONS

Rappel de la consultation pour laquelle vous déposez une réponse électronique

\+! INTERBAT SERVICES (75)

AOQ_FORMATION-2011-01. ACHATS DE PRESTATIONS INFORMATIQUES - ESPACE DE TESTS
Référence Interbat_75_20110112W_1

Type de marché / Type de prestation  Public/ Senvices

Procédure WMarché formalisé - Appel d'offres ouvert
Département(s) de la prestation 75 Paris

Date de publication sur le serveur UEECHRPIELPGRI Date de cldture | samedi 31 décembre 2011 - 12:00 (heure locale du pouvoir adjudicateur)

Afficher l'aide

Hotline entreprise : 04 92 90 93 27

Dépot de votre réponse

Rassemblez tous les documents constitutife de votre réponse dans un seul fichier compressé intitulé Reponse. zip,

Insérez ce fichier unique dans I'enveloppe mise & votre disposition. e
Cliguez sur Tnsérer un fichier "pour nsérer des documents dans fenvelappe.
Vous pourrez ensuite revenir sur votre choix.
Enveloppe réponse pour le dossier : Interbat_75_20110112W 1 Insérer un fichier
. Sélectionner ur fichier THacer
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Trouvez votre fichier sur votre ordinateur et cliquez sur « Ouvrir » :

RECHERCHE DE  MOMN PROFIL MES HISTORIQUE ~ CERTIFICATS DE  DEMANDE DE  LIENS UTILES FAQ AGENDA DES UTILITRIRES
CONSULTATIONS COORDONNEES SIGNATURE RENSEIGNEMENTS FORMATION S

Rappel de la consultation pour laquelle vous déposez une réponse électronique

AO_FORMATION-2011-01. ACHATS DE PRESTATIONS INFORMATIQUES - ESPACE DE TESTS
Référence Interbat_75_20110112W_1

Type de marché | Type de prestation Public/ Semvices

Procédure Iarché formalisé - A

| 2| Sélectionner un fichier W —

- 12:00 {heure locale du pouvoir adjudicateur)

|| Rechercherdans: | | Nouveau dossier (2) 'j [5 4 5:,"

I= . offre
&
Documents
récents

}'-‘_ |

Bureau

E

Mes documents

: Insérer un fichier
LY

Envoyer |

Ordinateur : o
@‘ Nom de fiier :  [offre.zip | I.l%ll
ResSsU Fchiersdutype: [Fichiers a déposer 2] [ e |

L’intitulé du dossier que vous avez choisi s’affiche dans I'enveloppe prévue a cet effet, vous pouvez
modifier si vous avez fait une erreur. Si vous étes satisfait et prét a envoyer votre candidature, cliquez
sur le bouton « Envoyer » :

{1 INTERBAT SERVICES (75)

AO_FORMATION-2011-01. ACHATS DE PRESTATIONS INFORMATIQUES - ESPACE DE TESTS

Référence Interbat_75_20110112W_1

Type de marché | Type de prestation Public/ Services

Procédure Ilarché formalise - Appel d'offres ouvert

Département(s) de la prestation 75 Paris

Date de publication sur le serveur mercredi 12 jan 2011 samedi 31 décembre 2011 - 12:00 (heure locale du pouvoir adjudicateur)
Afficher l'aide

Hotline entreprise : 04 92 90 93 27

Dépodt de votre réponse

Le dossier est prét & étre envoyé.
Cliquez sur "Envoyer” pour lancer le traitement.

Chiguez sur Modiffer "pour remplacer fes documenis dejs insérés dans [enveloppe.
Cliguez sur Effacer "powr vider fenveloppe de son confenw.

Enveloppe réponse pour le dossier : Interbat_75_20110112W_1

i

[ offrezip - 903 ko - 29/12/2011 17:13:32

@ Ce guide est édité par la société Caneva 41
caneva



Guide : Répondre par voie électronique aux Marchés Publics - Version Janvier 2012

Une barre de progression du transfert de votre fichier, s’affiche :

AOQ_FORMATION-2011-01. ACHATS DE PRESTATIONS INFORMATIQUES - ESPACE DE TESTS

Référence Interbat_75_20110112W_1

Type de marché / Type de prestation  Public/ Senices

Procédure Marché formalisé - Appel d'offres ouvert
Département(s) de la prestation 75 Paris

Date de publication sur le serveur mercredi 12 jan 2041 Date de cléture samedi 31 décembre 2011 - 12:00 (heure locale du pouvoir adjudicateur)

Afficher l'aide

Hotline entreprise : 04 92 90 93 27

Dépodt de votre réponse

Le dossier est prét & Etre envoyé.

" Envoyer |
Cliquez sur "Envoyer™ pour lancer le traitement. 5..%..‘
Transfert du fichier ( 1 sur 1)
1 2%
Vitesse = 87 kofs

@ Une fois le transfert de vos fichiers terminé, vous étes informé que votre réponse a bien été recue :

"VOTRE | BIENVENU ON SIEU LES AUTRES SERVICES DU GROUPE INTERBAT
ohABCHES ESPACE | LAURENT SLID sssistonceservisesachalsls | inkerbabiomationsts |
ECUR/SES PRIVE [ maton ]
UN SERVIGE INTERBAT L s DECONNEXICN TL.]
| aFFIcHER LE anDEAY PUBLICTTE || PROMOTION |
RECHERCHE DE  MON PROFIL MES HISTORIQUE ~ CERTIFICATS DE  DEMANDE DE  LIENS UTILES FAQ AGENDA DES UTILITAIRES
SULTATIONS & SIGNATURE RENSENGHEMENTS FORMATIONS

Dépét d'une réponse : récépissé de dépdt de réponse

\+" INTERBAT SERVICES (75)

AO_FORMATION-2011-01. ACHATS DE PRESTATIONS INFORMATIQUES - ESPACE DE TESTS

Référence Interbat_75_20110112W_1

Type de marché | Type de prestation Public/ Senices

Procédure Marché formalisé - Appel doffres ouvert
Département(s) de la prestation 75 Paris

Date de publication sur le serveur [yl RPAEUPEGRI Date de cidture | samedi 31 décembre 2011 - 12:00 (heure locale du pouvoir adjudicateur)

A e de ré tion de votre ré

Vous venez d'envoyer une réponse pour I'appel d'offres référencé ci-dessus.
Votre réponse a été regue

jeudi 29 décembre 2011 -17:15

Un accuseé de réception vient de vous étre envoyé par e-mail.

Enfin, vous recevrez un email, vous confirmant les détails du dépét de votre candidature.
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Adresse de la plateforme http://www.klekoon.com

Adresse du site de démonstration Pas de site de démonstration

Vous trouverez dans les pages qui suivent, la méthodologie, étape par étape, pour répondre a un
marché public sur une plateforme klekoon.

@ Connectez-vous sur le portail http://www.klekoon.com et identifiez-vous (si vous étes déja inscrit,
entrez votre identifiant et votre mot de passe, si vous n’étes pas inscrit, cliquez sur « Inscrivez-vous »
et suivez les étapes).

Insérez votre certificat électronique (s’il s’agit d’'une clé USB, insérez la clé dans I'un des ports USB
de l'ordinateur que vous utilisez) :

KOOnMN )

¥ Inscrivez.vous Mot de passe oublié ?

Accueil | veille marchés | Dématérialisation des marchés | Annuaire des Fournisseurs | Formation | contact
- Publicité -
2 Vous n'étes pas encore inscrit sur Klekoon. L'inscription est gratuite et sans engagement Machine a
Café

Vous étes :

= Sinon, vous étes déja inscrit chez Klekoon. Saisissez votre login et votre mot de passe

J*‘i ) \ Votre identifiant : | gentifiant... cane
Votre mot de passe: | ,,.00e

""""" Wous avez oublié votre mot de passe?

Le site Klekoon & fait I'objet d'une déclaration relative aux informations personnelles auprés de la CMIL. Cette déclaration porte le n® 835284
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@ Accédez au marché auquel vous souhaitez répondre :

Cliquez sur Téléchargement de DCE / Accés aux consultations dématérialisées :

si{v’ 3 % . K D D n Liste des utilisateurs Déconnexion
N e S

Annonces appels d'offres

Accueil | Veillemarchés | Dématérialisation des marchés | Annuaire des Fournisseurs | Formation | Contact
utilisateur Bienvenue dans "
Configuration ,
g AURELIEN votre espace
. APPELS D'OFFRES J . MARCHES PRIVE

Accés gratuit aux appels d'offres des marchés publics francais (BOAMP) et européens (JOUE).

Service de veille afin d'étre alerté des nouveaux marchés.

Plate-forme de dématérialisation des marchés publics conforme au CMP.

Optimisation des coiits de publicité grice a la saisie sur Klekoon des annonces 3 destination du Boamp, Joue, Mapa
et autres supports.

Téléchargement de DCE, accés aux consultations dématérialisées
g Téléchargement de dossiers de consultation d'entreprises (DCE) et réponse par voie électronique.
Appels d'offres du BOAMP et MAPA

Consultation des avis d'appels d'offres parus au Journal Officiel.
Consultation des Marchés A Procédure Adaptée (MAPA) contenant des fichiers joints.

Appels d'offres et Avis d'attribution du JOUE (Journal Européen)
Consultation d'avis de publicité (AAPC) parus au journal européen.

— Appels d'offres de la Presse et des Sites Internet
Consultation d'avis de publicité parus dans la Presse et sur les Sites Internet.

n

Dossier de Consultation d'Entreprise
Recherche dans les Dossiers de Consultation dEntreprises

=)
=)

P

|__Marches Prives (Demandes de permis de construire) (Service payant)
Liste des permis de construire.
Accessible uniguement avec abonnement.

P

Entrez les mots clés du marché auquel vous souhaitez répondre et lancez la recherche :

:qu" — I( D D I I Liste des utilisateurs Déconnexion
B e Annonces appels d'offres
Accueil | Veille marchés | Dématérialisation des marchés | Annuaire des Fournisseurs | Formation | Contact
Utilisateur Bienvenue dans 4 .
Lonfiguration
g AURELIEN votre espace Configuration R
Al \ APPELS D'OFFRES ;, MAR
ULTA DEMATE
» Indiquez vos critéres de recherche
IRecherche par mots-clés: I : . . .
(ex : nom grganisme ville, titre du mir:he mot de passe, réference, etc)
+ Recherche avancée diquez ici
[ LANCER LARECHERCHE | | RETOUR |
Vous ne trouvez pas le marché que vous cherchez ?
Mous vous suggerons de verifier dans les avis de marchés & procédure adaptée incluant le DCE en
cliquant ici.
Sinon, merci de contacter 'acheteur public.
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@ Vous accédez a la consultation du marché, prenez en connaissance et assurez-vous d’avoir tous les

éléments (DCE, RC, AE...). Vous souhaitez répondre par voie dématérialisée, cliquez sur le bouton
« Répondez en ligne ! »

MAIRIE de GREOUX LES BAINS

Parution : 29/12/2011 14:43:02
Ref :
L@ bee
Appel d’offres ouvert Dept : 04 Date limite de reception des

offres: 07/02/2012 17:00:00
Transport collectif sur la commune de Gréoux-les-Bains

Reglement Consultatiof

ville de Chartres - Correspondant : M. le maire de Chartres

Parution : 29/12/2011 14:39:58
Ref : K1714371 Candidature: 31/01/2012 16:00:00
[RC %
Procédure adaptée Dept : 28 Offre: 31/01/2012 16:00:00

affaire no11s0104-a - location avec option d'achat de modules préfabriqués a usage de dub
house et bureaux pour le terrain de football James Delarue - rELANCE.

Reglement Consultation

@ La page suivante s’affiche :

Consultation Test - Réponse par voie électronique (Assistance Tel.

0892.222.401)
KLEKOQON Plateforme de test
1 - DETAIL DU MARCHE 2 3 - REPONDEZ AU MARCHE RETOUR

WA REPONSE A CETTE CONSULTATION

Déléguer cette consultstion &8 | Aurglien

Résumé de la consultation

Emetteur KLEKCOHN Plateforme de test
Référence Test réponse par voie électronique
Mede de passation Appel d'offres ouvert

Catégorie de marché Services

Modalité de la réponse
Mode de réponse attendu : non Formalisé.

Date limite de réception des offres : 31M42/2011 10:00:00

VOS5 ENVELOPPES DE REPONSE

(1l est impératif de lancer la procédure de réponse plusieurs heures avant

I'échéance pour tenir compte du temps de préparation de votre poste de travail
et du transfert de votre réponse)

——— ENVELOFFE VIDE —— &

AJOUT PIECES
AJOUT FIECES DEBUG
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@ Assurez-vous dans un premier temps d’avoir rempli tous les documents nécessaires a la réponse

électronique. En fonction des modalités précisées dans le Réglement de la consultation, il vous
faudra constituer votre dossier de candidature.

Cliquez sur « Ajouter pieces »

Emetteur KLEKCOHN Plateforme de test
Référence Test réponse par voie électronique
Mode de passation Appel doffres cuvert

Catégorie de marché Services

Modalité de la réponse
Mode de réponse attendu : non

malisé

Date limite de réception des offres : 31/12/2011 10:00:00

VOS ENVELOPPES DE REPONSE

(1l est impératif de lancer la procédure de réponse plusieurs heures avant
I'échéance pour tenir compte du temps de préparation de votre poste de travail
et du transfert de votre réponse)

ENVELOPPE GLOBALE
CANDIDATURE+OFFRE

-~ ENVELOFFE VIDE

AJOUT PIECES

-mielup oEey

Les fichiers de test sont
automatiquement effacds

GERER VOTRE ENVELOFFE

Offre non envoyée

@ Une fenétre d’Informations de sécurité s’affiche. Cliquez sur Exécuter pour lancer I'application.

ilisq : T — b
:;\:_. Informations de sécurité ﬂ-
- La signature numérique de I'application a été vérifiée. ((
- L AP =
Souhaitez-vous exécuter I'application? =’
V]
8
i Mom : Klesign
&I Editeur: KLEKOON iE
De: http:/fwww. klekoon.com
. Toujours faire confiance au contenu provenant de cet editeur; -
assa
dem Exécuter Annuler |
ony| 401
Cette application va s'exécuter avec un accss illimitg qui peut
exposer vos informations personnelles 2 un risque, Lidentits de 5 5
6 Téditeur a &t verifide, Exécuter cette application uniquement si R
wous approuvez cet editeur,
L
L= Tichimrs — migrature izum ne doivant pas dtre comp
un Tichi=r zip {=n saveir phes)
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L’application JAVA se charge. Dans le cas ou rien ne se passe, nous vous conseillons d’utiliser
Internet Explorer, et de mettre a jour Java via ce lien : http://www.java.com/fr/

Consultation Test - Réponse par voie électronique (Assistance Tel.
0892.222.401)

KLEKOON Plateforme de test

1 - DETAIL DU MARCHE 2 - ACCES AU DCE 3 - REPONDEZ AL MARCHE RETOUR

Emetteur KLEKOOHN Plateforme de test
Référence Test réponse par voie &lecronique
Mode de passation Appel doffres ouvert

Catégerie de marché Services

Consultation Test - Réponse par voie électronique (Assistance Tel. 0892.222.401)

Téléchargement Guide

RECOMMANDATIONS &
La= fichimrs nécessitart ure signaturs ldctrrigue ne dzivert pas ftrs compressés dars
un fichier zip (=n savoir phus)

P L

ACCUSEE DE RECEPTION :

. : Suite & Iz réc=ption d= vetrs i, un email d= cenfirmation vous sera srveys & ladresss
‘ suivants - 2. toum=t@eaneyalts
N =5 Si vous n= reczves pas o= =mail dans les 15 minutes, contactzz immédistament notre
e support au - 0892 222 401 (0,33€ TTC/mn) ou =rvey=z vn =mail 3
| —— suppot@kiskeon.com
ERREUR LORS DU TRANSFERT :
Imzetant

——] Sils tentative de transfet ds vobre fpones s échoude, nows vous prog ns une
s=conds méthode, pour plus dlinformations diguez ici

Session n® 1748712703

Une fois I'application Java chargée, vous allez étre amené a constituer votre dossier de candidature :

Merci de ne pas utilisez de fichier zip

Crypter des fichiers

Gemplus UISE Key Smart Card Reader 0 v

onner le cerificat

hd
e ot

Lots sélectionnés dans la page précédente

ter

SigneriCrypter|
et Transtérer

Session n® 2039767423

@ Dans un premier temps, renseignez le type de support de votre certificat électronique (logiciel ou clé
USB). Ici, nous utilisons un certificat sur clé USB.

Certificat sur support logiciel
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Une fenétre s’affiche vous invitant a choisir le type de support. Choisissez celui qui correspond a
votre certificat électronique (dans notre exemple nous sélectionnons « Clef GemSafe Certinomis »),
et cliquez sur « Validez ».

Choix du support

Klesign

Selectionnez le support

: _ertinanis W

| _vaier_]

Le champ « sélectionner le type de support contenant votre certificat » est renseigné. Si vous utilisez
un certificat sur logiciel, il faut renseigner 'emplacement du logiciel sur votre ordinateur.

Cliquez sur « Valider » :

lectionner le type de support contenant votre cedificat

Gemplus USE Key Smark Card Reader 0

@ Renseignez le code PIN de votre certificat électronique sur support clé USB et cliquez sur « OK » :

Code PIN X

Yeuillez saisir le code PIM

[ o J_soruer

@ L’intitulé de votre certificat est alors renseigné dans le champ prévu a cet effet :

Sélectionner le certificat

(% TEST CAMEYAL (AC Certigreffe Classe 3Plus w2) expire le 25/03/. ..
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Ensuite sélectionnez les lots auquel vous souhaitez répondre (dans notre exemple, il s’agit d’un
marché a lot unique) :

Sélectionner le lot

lak 1 1 Marché 3 lok unique

Cliquez sur le bouton « Ajouter », pour transférer les fichiers constituant votre dossier de
candidature :

SigneriCrypter
et Transférer

Une fenétre Windows s’affiche. Trouvez votre fichier dans votre ordinateur et cliquez sur le bouton
« Quvrir ». Répétez l'opération autant de fois que vous avez de fichiers dans votre dossier de
candidature :

Merci de ne pas utilisez de fichier zip

Liste des étapes a effectuer po

Crypter des fichiers Klesigh WEB v2.03 s Gl e 0 i

Quyrir
Rechercher dans : |@ Test Marchés sécurisés v | %] l,_§||
a = 00-RC
00-RiC. pdf 8
e E 01-CCAP N
dacuments o B
récents [ 01-ccap.pdf
— = 0z-cCTP n .
H I_a [ 02-CCTP.pdf i
i te-d-engagement et
[ 03-Acte-d-engagement.dac Vo
BT Interbat_75_20100102_03
es’
Mes documents ar
g ciC
Poste de F
kravail ck
-
T 7 oL
Q Morn de Fichier : |I33-.0.cte-d-engagement.doc | [ Ouvrir ] tif
e |
FavonisI2seal | Eichiers du type | |Tous les fichiers X | [ Annder | ptes
=
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@ Une fois que tous vos documents ont été ajoutés, que tout a été vérifié, vous pouvez cliquer sur le
bouton « Signez / Crypter et Transférer »

CiiDocuments and SettingsiCanevalBurealtRéponse Electr Ajouter

eLirer

Une barre de progression s’affiche vous informant de I'état d’avancement de la signature de vos
fichiers et du transfert :

C:\Dacurnents and Settings\Caneva)Bureau\Réponse éleckr

Une fois le transfert terminé, la barre de progression affiche une couleur verte et la phrase suivante :
« Signature et transfert terminés sans erreur ».

Les fichiers a crypter

Retirer

Enfin, un email de confirmation vous sera envoyé
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Répondre par voie électronique sur E-marchespublics

Présentation de la plateforme :

Adresse de la plateforme http://e-marchespublics.com/

Adresse du site de démonstration Vous pouvez vous entrainer au dép6t d’'un
dossier de candidature une fois connecté en
cliquant sur 'onglet « Aide » puis « Test des prés
requis »

La méthodologie pour répondre :

Vous trouverez dans les pages qui suivent, la méthodologie, étape par étape, pour répondre a un
marché public sur une plateforme e-marchespublics.

Connectez-vous sur le portail http://e-marchespublics.com/ et identifiez-vous (si vous étes déja
inscrit, entrez votre identifiant et votre mot de passe, si vous n’étes pas inscrit, cliquez sur « Créer un
compte » et suivez la procédure).

Insérez votre signature électronique (s’il s’agit d’'une clé USB, insérez la clé dans I'un des ports USB
de l'ordinateur que vous utilisez) :

[3-marchespublics.com ( 0172365548
p

Marchés publics & dématérialisation Contactez-nous directement !

TROUVEZ LES APPELS D'OFFRES
E-mp + boamp + joue

TRAVAUX SERVICES FOURNITURES

VOUS ETES VOUS ETES UN

~ UNE ENTREPRISE A | public 2 concurrence ® Avis d'atiribution ACHETEUR PUBLIC
_CONNEXION s conclus, Art.133 CONNEXION

& login ] n Q) Nom organisme ou mot(s) cl&(s) 2 login | Cn

Mot de passe cublié ? ?

5 z Mot de passe cublie
Opticn : seélectionner votre zone gecgraphigue

Toutes les régions Bl Trouvez » [EZ5 CREER UN COMPTE »

NOUS CONTACTER »

[EI50 CREER UN COMPTE »

NOUS CONTACTER »

TROUVEZ LES FOURNISSEURS DE COLLECTIVITES

Surveillez
LES MARCHES PUBLICS
En savoir plus

Dématérialisez

Q) Nom entreprise ou mot(s) clé(s) LES MARCHES PYBLICS
+ En savoir plus il

2
i 15

Option : sélectionner votre zone géographique

Toutes les régions [=] TROUVEZ » ok

. J—y

niy

[\
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@ Accédez au marché auquel vous souhaitez répondre :

Entrez les mots clés du marché auquel vous souhaitez répondre et cliquez sur « Trouver les appels
d’offres »

[@-marchespublics.com _ :
Bienvenue Caroline Raze (c.raze@caneva.fr)

a1 ACCUEIL MON COMPTE AIDE 0172365548 30 decembre 2011 - 10:28 (0]

un outil de signature electronigue gratuit - cliguez ici 1D : 44551
Télécharger la documentation - Télécharger les tarifs

Recherche Mon profil de Recherche Mes alertes | Ma sélection de| Mes Ma fiche Mes

Mes A.C.JAM.L

compléte veille automatique regues marchés formulaires annuaire concurrents

2 Recherche des appels d'offres :

Tapez un mot clé relatif & votre activité, & un organisme, & un mot de I'objet du marché, puis cliquez surle bouton “trouver les appels d'ofires”

Nom organisme ou mot(s) clé(s), puis cliquez sur « Trouver »
Toutes les régions - B
@ Tout © Travaux @ Fournitures @ Senices
Recherche avancée >> appels d'offres
Trouver les appels d'offres |
EMP
+
DCE uniguement téléchargeables dans cette rubrique BOAMP
Recherche sur E-marchespublics.com (Gratuit) +
Consultez gratuitement les appels doffres JOUE

Systéme d'alerte par mail, recherche automatique

Cliquez ici

Recherche sur E-marchespublics.com + B.O.A.M.P.
Consultez gratuitement les appels d'offres
Systéme d'alerte etveille automatique payants.

m
L] '

P

Recherche sur E-marchespublics.com + B.O.A.M.P. + J.O.U.E
Consultez gratuitement les appels d'offres
Systéeme d'alerte etveille automatigue payants.

) ,( 4¢

@ Cliquez sur le marché qui correspond a vos criteres.

G- mamhesPUbllcscom Bienvenue Caroline Raze (c.raze@caneva.ir)

{2y ACCUEIL MON COMPTE AIDE 0172365548 30 decembre 2011 -10:38 (2]

un outil de signature electronigue gratuit - cliguez ici 1D : 44551
Télécharger la documentation - Télécharger les tarifs

Recherche Mon profil de Recherche Mes alertes Ma sélection de Mes AC. | AMI Mes Ma fiche Mes
compléte veille automatique regues marchés St formulaires annuaire concurrents

> Résultat de votre recherche :

Votre recherche
1949 et plus sur e-

Source [=] | Annonce par page: [10[=] | Triezla liste << Modifier la recherche marchespublics

123456788910 11 suivant

Source Dﬁ:‘g’ Organisme ie Objet Date cand.
1} EMP 1] 83 2011212011 Regie du port du e Interventions sous-marines pour le port AAPC Historigue 1640172012
175312 lavandou du lavandou Proc.Adapt. a12:.00
Eormulaires
Travaux de reprises de concessions . vis Historigue
w il (] ] 89 30122011 | Ville de tonnerre Travaux : échues dans deux cimetiéres de {D SARL Dossier  Questions 11012
175338 Proc.Adapt. a12.00
tonnerre (89700) Formulaires
EMP Commune de Nile aux Aménagement vrd du péle artisanal du = AAPC %. M‘E 06/02/2012
W izeas, MM 561301200110 0 Travaux &) i Dossier Qu : it
£ e LS80 SR bl B — w— AShl
£ s 5 S Avis Historigue
EMP L 3 Veérifications périodigues réglementaires AAPC S & 3040172012
x 175317 BN . 384 30/12/2011 : Mairie de sarrians Servies - e Proc Adapt Dossier  Questions R
Formulaires
w (1 B T 4 Questi
175330 d'histoire naturelle e du rdc du grand herbier {ﬂ_ Proc.Adapt. e 4 16:00
Formulaires
Diagnostic territorial approfondi (dta)sur Avis Historigue
A EMP e & le positionnement et la programmation AAPC Dossier | Questions 1000272012
w 175336 UL SORNS 2{2L0LE. Som detaa Secrce des activites pour le developpement du Proc.Adapt. : Dépots | Formulaires a12:.00
paarc des rives de faa
. FuP Al Travaux de réalisation dun réseau . AAPC vis Historigue e
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@ Vous accédez a la consultation du marché, prenez en connaissance et assurez vous d’avoir tous les
éléments (DCE, RC, AE...). Vous souhaitez répondre par voie dématérialisée, cliquez sur le bouton
« Dépobts » :

Recherche Mon profil de Recherche Mes alertes Ma sélection de Mes Ma fiche Mes

compléte veille automatique regues marchés i formulaires annuaire concurrents

2 Avis de publicité :

Avis  Dossier Questions pots JEormulaires Historigue

Objet du marché Mairie de Sarrians - Vérifications périodiques réglementaires des équipements et installations
Type procédure Avis d'appel public @ concurrence (Proc.Adapt.)

Référence 022/2011

Identifiant systéme 175317

Catégorie Senice

Date envoi publication 291212011 Source : hitp:ifwww.e-marchespublics.com

Date et Heure limite de dépdt Offre : 30/01/2012 312 h 00

Annonce

Téléchargez I'avis d'appel public 3
CONCUMence

@ Assurez-vous dans un premier temps d’avoir rempli tous les documents nécessaires a la réponse
électronique. En fonction des modalités précisées dans le réeglement de la consultation, il vous
faudra constituer votre dossier de candidature.

Lorsque vous étes prét, cliquez sur « Déposer ».

Recherche Mon profil de Recherche Mes alertes Ma sélection de Mes AC. [ AN Mes Ma fiche Mes
compléte veille automatique regues marchés T formulaires annuaire concurrents

2 Dépot :

Avis  Dossier Questions Dépots Formulaires Historique

Objet du marche Mairie de Sarrians - Vérifications périodiques réglementaires des équipements et installations
Type procédure Proc.Adapt.
Référence 022/2011
Identifiant systéme 178317
Catégorie Service
Date envoi publication 291212011 Source : hitp:/fwww.e-marchespublics.com
Diate et Heure limite de dépat Offre : 20/01/2012 312 h 00
Réponses Depots
Offre Enveloppe offre non regue. Déposer (1) Supprimer
Copyright 2003-2011 - Mentions |égales - fourni par Dematis
§ Ce guide est édité par la société Caneva 53
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@ Vous devez accepter les conditions générales. Cliquez sur « Suivant » :

[F-marchespublics.com _ ;

Bienvenue Caroline Raze (c.raze@caneva.ir)

21 ACCUEIL MON COMPTE AIDE 0172 36 5548 30 decembre 2011 - 10:43 (0]
[ 1 RONERC))

Identifiant Procédure : 175317

> Reépondre électronig

Revenir au dépdt

Objet du marché: Vérifications périodiques réglementaires des équipements et installations
Tvpe de procédure: Procédure adaptée

Procédure ne nécessitant pas de certificat électronique

D Jfecoepte les conditions générales.

Vous pouvez tester les pré-requis de votre poste en cliguant ici.

Copyright 2003-2011 - Mentions 1égales - fourni par Dematis

Si le marché auquel vous avez choisi de répondre comporte plusieurs lots, choisissez les lots
auxquels vous souhaitez répondre et cliquez sur « Envoyer » :

aoe ®@
Identifiant Frocedure : 1015849

2 Choisir les lots :

FRewenir au dépdt

Ohiet du marché: Test
Twpe de procédure: AD Ouvert

O Tous les lots
O Lat1:
O Lot 2:

Copyright 2003-2010 - Mentions [Egales - fourni par Dematis

e Une nouvelle fenétre s’affiche, vous demandant de confirmer votre choix. Assurez-vous d’avoir fait le
bon choix et cliquez sur « OK » pour confirmer.

Annonce de la page https:/fwww.e-marchespublics.com, :

0 ous souhaitez répondre sur les loks suivants :

Tous les lots

Attention, ce choix conditionne |a suite.,
Siwous sélectionnez plusieurs lars, vous devrez QBLIGATOIREMENT répondre sur chague lot,

Si vous confirmez vakre chaoix cliquez sur ok sinon cliquez sur annuler et refaites votre sélection

Annuler
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Une nouvelle fenétre s’affiche. L’application JAVA se charge. Dans le cas ou rien ne se passe, nous
vous conseillons d’utiliser Internet Explorer, et de mettre a jour Java via ce lien :
http://www.java.com/fr/

Fevenir au dépét

Veuillez patienter pendant le téléchargement de 'applet, guivous permettra de sélectionner vos documents puis de constituer votre enveloppe de dépdt. Sirien ne s'affiche au bout de
quelgues secondes, veuillez utiliser le test des pré-requis en passant par le lien du menu de la barre grise ci-dessus - AIDE { PRE-REQUIS

Une fois I'application Java chargée, vous allez étre amené a constituer votre dossier de candidature :

Sélection des fichiers

Wotre bureau En'-.-'elu:. pe rEponse

I']

@ Bureau -~ I~ Enwveloppe réponse
:g Poste de travail

3 Favaris réseau

{L_} Mes documents B
005-valideEntreprise

{5 ADC ravalement

Carnet adresse Thunderbird Amandine.|dif Ajouter
...... B pTinnNae7en sdn ] 4 votre dépdt
| >
Contenu enveloppe
rom Fichier Paids Wisualiser Etat signature
Signature Compression Cryptage Envoi Fin
| 0% ]

Prét, Faites votre sélection

Signer, cryprer & envoyer

Chuoisir le certificat l

T Crypter F Sigrer
Enwioyer Crypher
(Sans signature) Envayer

§ Ce guide est édité par la société Caneva 55
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Dans la fenétre « votre bureau », trouvez vos fichiers et ajoutez-les a votre dépét en cliquant sur le
bouton « Ajouter au dépbt », répétez cette opération pour tous les fichiers constituant votre dossier

de candidature :

Sélection des fichiers

Watre bureau

|Envel0ppe réponse

0e-CCTP

<

01-CCAP. pf

I Enveloppe réponse

Une fois que vous avez constitué votre dossier de candidature, le contenu de votre enveloppe

s’affiche :

Sélection des Fichiers

Yokre bureau

|Envel0ppe réponse

T UL

[ 01-CCaP. pdf
02-CCTP
[ 02-CCTP. polf

=] _.F 3
te-d-engagement

geadl03-Acte-d-engagement
-- 03-Acte-d-engagement.doc
[#{_5) Cryptage_Klekoon_du_2010-09-20_A_16-12-4 —
.- Interbat_75_20100102_03
< | ¥

|4

Contenu enveloppe

Ajouter
4 votre dépdk

[ Supprimer la sélection |

niom Fichier Poids Misualiser Etat signature
03-Acke-d-engagement, doc 25,5K0 || x
—
La selaction totale a une taile de 25,5k0
@ Cliguez sur le bouton « Choisir le certificat » :
Signature Compression Crypkage Erveioi Fin

o

Py

S

0%

Prét, faites votre sélection

Signer, crypter & envayer

Crypher
Envaoyer
(Sans signature)

.

Chaisir |z certificat

— e

e

Signer
Crypher
Envaoyer

Ce guide est édité par la société Caneva
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Une fois cette opération faite, et si vous étes prét, cliquez sur le bouton « Signer, Crypter, Envoyer »

Une fenétre s’affiche vous invitant a choisir le certificat électronique que vous souhaitez utiliser,

choisissez celui qui correspond, et cliquez sur « Sélectionner » :

£

Certificat E-mnail Walide du jusqu'au
vt TEST CANEWAL - 29770070 [Lblind@canewa fr 5 mars 2010 25 mars 2013
valide entreprise - 52290265 walide@entreprise fr

15 actaobre 2003

15 ockobre 2010

Sélectionner

en bas a droite :

@ Munissez-vous du code PIN de votre certificat électronique, renseignez le champ prévu a cet effet et

Chuisir le certificat | oot

Signer
Crypter
Envoyer

cliquez sur « OK » :

3

Entrez votre code PIN

Aninuler

&

caflcyd

Ce guide est édité par la société Caneva

57



Guide : Répondre par voie électronique aux Marchés Publics - Version Janvier 2012

@ Une barre de progression s’affiche, vous indiquant I'état d’avancement du transfert de vos fichiers :

L3 IETLLM LIS G JLIS LIS UG &7 PR

Signature Compression Cryptage Envvoi Fin

v) v o X X

envoi de 101589 _offre_30652_129940.crypt_cleCryptage.txt en cours...

Signer, crypler & envoyer

Chaisir le certificat ] l Info certificat

"l Crypter " Signer
| Ervayer | Crypler
(Sans signature) Envoyver

Une fois que le transfert de vos fichiers est terminé, une fenétre s’affiche vous informant que le dépét
de votre enveloppe s’est bien déroulé. Par ailleurs, la plateforme vous informe qu’une copie de
sauvegarde de votre dépbt a été enregistrée sur votre ordinateur. Cliquez sur « OK » :

Confirmation E|

Le depdt de votre enveloppe s'est bien déroule.
\) Yous allez receyvoir un e-mail de confirmation sous peu,
Conservez-le, c'est vokre seule preuve de dépdt.,

Demat-sign a déposé une copie de sauvegarde de
wokre dépdt dans wotre repertaire:
Ci\Documents and Settings\iCanevaldematis)depats) 101589 affre

|

Vous étes ensuite redirigé, et on vous informe que vous avez réussi votre dépét électronique :

[CPREINEIN 4 ]

Idertifiant Procédure 1 101989
2 Confirmation de réception de I'offre :

Félicitations! Vous avez réussivotre dépat électronique.

Un accusé de reception vient de vous éfre adressé par e-mail
Sivous ne e trouwez pas dans [es minutes gui viennent, pensez & vérifier dans votre dossier de messages indésirables

Vous pouvez egalement verifier la présence des copies de vos fichiers et signatures, que Demat-Sign a déposeé dans le repertoire que vous avez configure
Pour mémuoire, votre répertoire de sauvegarde locale se situe actuellerment ici

Rewenir au depat

Un email de confirmation vous est envoyé. Gardez-le, c’est votre preuve de dépbt .
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Adresse de la plateforme : Propre a chaque portail

Adresse du site de démonstrations Pas de site de démonstration

Vous trouverez dans les pages qui suivent, la méthodologie, étape par étape, pour répondre a un

marché public sur une plateforme Omniklés.

La plateforme Omniklés ne disposant pas de site de démonstration, pour les besoins de ce guide,

notre démonstration s’est faite au travers du site de dématérialisation www.achat-national.com

Connectez-vous sur le portail https:/www.achat-national.com et identifiez-vous (si vous étes déja
inscrit entrez votre identifiant et votre mot de passe, si vous n’étes pas inscrit cliquez sur « Inscription

» et suivez la procédure). Cliquez ensuite sur « Avis de marché » pour accéder a la recherche.

Insérez votre signature électronique (s’il s’agit d’'une clé USB, insérez la clé dans I'un des ports USB

de l'ordinateur que vous utilisez) :

ACCUEIL CONTACTS OUTILS AIDE

I SINSCRIRE 2% CONSULTER @ TELECHARGER 4 REPONDRE

Sans & sultez fe ans authentification, En quekques clics, déposez votre offre
différents av g ic: Z les différents dossiers de électronique
publiés.

Comment répondre ?

Bienvenue sur le portail ACHAT NATIONAL

Identifiant :
Vous pouvez ainsi
Mot de passe : « Consulter les avis d'appel public & la concurrence (AAPC) mis en ligne
OK + Télécharger les dossiers de ion des ises (DCE)
Mot de passe perdy ? * Déposer des et consulter les ré relatives i une

= Répondre en ligne aux consultations

I Pourquoi s'inscrire ?
Cette inscription est recommandée Découvrir les fonctionnalités

pour télécharger le DCE et obligatoire

pour répondre en ligne. Afin de découvrir les principales fonctionnalités de la plateforme de dématérialisation des marchés publics, nous vous inctons & consutter les didacticiels

EEssi disponibles ci-aprés. I suffit de cliquer sur le lien correspondant pour que fanimation débute.
» Comment s'inscrire ? * Comment poser une guestion ?
* Comment télécharger le DCE ? + Comment effectuer un dépét électronique ?

Besoin d'assistance ?

Contactez le service support

S0 o LA A, Rechercher les avis et consultations en cours
s jours curés)

Tél. 08 250013 26 Rechercher une consultation
Par mail. A do oréinform 7
s oo marehd 52t
525
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Accédez au marché auquel vous souhaitez répondre grace a la recherche multicritéres. Cliquez sur
I'objet du marché :

M. adeline arteil caneva Mon compte Deconnexion

Consulter T3, Vous pouvez consulter & partir de ce tableau les différents documents “publics™ associés & la procédure en cliquant sur les icones correspondant

Vous pouvez accéder au détail de la procédure en cliguant sur lobjet du marché correspondant.
Avis de préinformation Pour pouvoir télécharger le DCE, vous devez impérativement &tre authentifié.

Avis d'attribution

Procédures formalisées Liste des procédures publiées
Procédures adaptées

Mes procédures en cours

Critéres de recherche
Objet du marché : Type de procédure : Appel d'offre ouvert

Organisme public : Type d'annonce : Avis de marche ~ |OK

Rechercher une procédure
Avis d'appel public 4 la concurrence Dossier de consultation  [EEE3 Rectificatif ou avis rectificatif

Reférence publication

Signer un document Centre Hospitalier  GROUPEMENT DE COMMANDES DEPARTEMENTAL : FOURNITURE DE  le 24/11/2011  le 02/01/2012
de Ia Région CONSOMMABLFS D'EXPLOITATION MEDICALF ((FLECTRODES a08:56 a16:00
dAnI}ECv i CAPTEURS Sp02, BRASSARDS PNI, MASQUES DE SOINS?)
2011/11066_CP/1 :

I Support — Appel doffres ouvert

s imy Madame la Location de supports anti-escarres pour le Centre Hospitalier de le 15/11/2011  le 02/01/2012

Télécharger les utilitaires directrice de Er T 3 15:57 3 16:00

Consulter la documentation ggiﬁitnah Appel d'offres ouvert

Consulter I'aide en ligne /

Comment obtenir un certificat ? Conseil général Fourniture de fioul domestestique pour les colléges et les batiments |2 28/11/2011  le 03/01/2012
des Alpes de du Conseil général des Alpes de Haute-Provence - Années a11:32 a12:00
Haute-Provence 2012-2015
2012/ Appel doffres ouvert

CENTRE Marché de maitrise d'oeuvre relatif 3 la construction des ailes sud le 08/11/2011  le 03/01/2012
HOSPITALIER DE | et ouest du R+4 du Centre Hospitalier de Hyéres a 16:48 a 16:00
HYERES (DSE)

AQOQE 110014

o

Ville de Pontoise Mission de coordination sécurité et protection de la santé le 21/11/2011  le 03/01/2012
11MAP42 Appel doffres ouvert [irecr ] a 15:30 a 16:30
Mairie de Pont de MATMTERMANMCE EMTDETIEM ET DEMIGSE ALY NADMES NEQ le 25/11/2011 le 0R/N1/2017

Une page reprenant les grandes lignes du marché s’affiche. Pour déposer votre réponse
électronique, cliquez sur I'onglet « Dépét Electronique » (Rappelons que vous devez pour déposer
une réponse électronique, vous connectez avec le méme compte qui a servi a retirer le DCE).

Avis de préinformation
Avis d'attribution

% Supprimer cette procédure de mon tableau de bord

Procédures formalisées Détail du marché || Détal des avis | Detal du DIE DEpst(s) electronique(s) I
Procédures adaptées
Mes procédures en cours Objet du marcheé : specialités pharmaceutigues diverses 2012 2013
Type de procédure : Appel doffres ouvert Réponse(s) publiée(s): 0
Référence : 1085/AMICD du 1811
Organisme : Centre Hospitalier Intercommunal de Frejus Saint Raphael
Rechercher une procédure Date & Heure limite : 04/01/2012 12:00
Documents publics : ARPC
= Télécharger le DCE Déposer une ion | C les ré
Signer un document B
Assistance - Support
Télécharger les utilitaires
Consulter la documentation
Consulter I'aide en ligne
Comment obtenir un certificat ?
rowereo ev OMNKLES Mentions légales | Pré-requis technigues | Conditions d'utilisation de la plateforme | Omnikles @ OK-MARCHE v2.8
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@ Cliquez ensuite sur « Déposer une enveloppe » aprés avoir vérifié que vous avez rassemblez tous
les documents nécessaires, sous le format indiqué dans les documents de la consultation :

Avis de préinformation % Supprimer cette procédure de mon tableau de bord
Avis d'attribution

Procédures formalisées Détail du marché || Détail des avis || Détail duDCE || Dépdt(s) électronique(s)

Procédures adaptées
Mes procédures en cours

Rechercher

Rechercher une procédure

! Les fichiers demandes par le pouveir adjudicateur doivent étre signés indivi avant la c ion de I'

ppe de réponse.

Enveloppe(s) de réponse(s)

Cette procédure requiert que votre enveloppe de réponse

a S P
Date empreinte Date enveloppe Statut L= électronique comporte les fichiers relatifs a la candidature et

Aucune enveloppe déposée foffre.
Signer un document .
Déposer une enveloppe

Assistance - Support

Télécharger les utilitaires
Consulter la documentation
Consulter I'aide en ligne
Comment obtenir un certificat 2

roweren ev OMNKLES Mentions légales | Pré-requis technigues | Conditions d'utilisation de la plateforme | Omnikles @ OK-MARCHE v2.8

@ Un avertissement de sécurité s’affiche. Cliquez sur « Exécuter »

formations de secul

La signature numérique de I'application a été vérifiée. «
Souhaitez-vous exécuter I'application? =

Mom : Depot-OK-Marches
Editeur: OMMIKLES

De: https:/fwww. achat-national.com

Toujours faire confiance au contenu provenant de cet diteur.

1 i
. Exécuter Annuler

Ctte application va sexdcuter avec un accés illimit qui peut
expaser vos informations personnslies 3 un risque. Lidentts de
Méditeur a &4 verifide, Exécuter cette application uniquement si
. vous approuvez cet éditeur,

Plus dlinformations...
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@ Vous devez a présent signer les documents. Pour cela cliquez sur 'onglet « Signer un document »

R LY

CONTACTS OUTILS AIDE

M. adeline arteil caneva

Mon compte Deconnexion

Avis de préinformation
Avis d'attribution

" ETAPE | Avez-vous signé vos

Procédures formalisées P Enveloppe unique : | documents

Procédures adaptées dans votre
o

Mes procédures en cours

Rechercher

Rechercher une procédure
Certificat

[signer T —-

Signer un document |

. enveloppe ?

Aide QI [FXSIGNERIUNIDOGUMENT]

o |

Aide @

Assistance - Support

Télécharger les utilitaires
Consulter la documentation
Consulter I'aide en ligne
Comment obtenir un certificat ?

Une nouvelle fenétre s’affiche. Nous vous invitons a lire attentivement les informations qui vous sont

données. Vous devez ensuite cliquer sur 'onglet « Sélectionner le fichier » pour choisir le document
que vous souhaitez signer.

w.achat-national.com/xmarches/acheteur/signatureDocument.do

U" t signer individuell

Ce service vous permet de signer individuellement vos fichiers en amont de la constitution de I'enveloppe
électronique de réponse.
Pour procéder & la signature, vous devez : :

t des documents ?

+ Etape 1 : Sélectionner le fichier souhaité en cliquant sur le bouton « Sélectionner le fichier ».
» Etape 2 : Sélectionner le certificat €lectronique.
+ Etape 3 : Cliquer sur | bouton = Signer » pour effectuer |a signature.

L'action de signature crée, dans le méme répertoire, un fichier de signature dont le nom est celui de votre
document suffixé avec '_sig.xml".

Chaque document signé et remis dans I'offre électronique devra comporter les 2 fichiers ( fichier
i al + fichier de signature) afin de permettre a I'acheteur de vérifier la validité de votre
signature.

L'opération de signature devra étre effectuée pour les documents pour lesquels une signature est

exigée pour le pouveir adjudicateur. Ces documents sont identifiées dans les piéces contractuelles

du marché (RC, CCAP ou équivalent).

Signer un document

Document 3 signer : S‘ilecllur!.nerleﬁghler

Signataire : B8 | sélectionnez un certficat...
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Choisissez ensuite le certificat électronique avec lequel vous voulez signer vos documents grace au
menu déroulant. Si vous utilisez un certificat électronique sur clé USB, le code PIN du certificat vous
sera demandé. Cliquez sur « Signer ».

Cette opération de signature devra étre faire autant de fois que vous avez de documents a signer.

dividuell

t signer i t des documents ?

Ce service vous permet de signer individuellement vos fichiers en ament de la constitution de |'enveloppe
électronique de réponse.

Pour procéder a |a signature, vous devez : :

s Etape 1 : Sélectionner le fichier souhaité en cliguant sur le bouton « Sélectionner le fichier ».
* Etape 2 : Sélectionner le certificat électronique.
» Etape 3 : Cliguer sur le bouton « Signer = pour effectuer la signature.

L'action de signature crée, dans le mé&me répertoire, un fichier de signature dont le nom est celui de votre
document suffixé avec '_sig.xml".

Chaque document signé et remis dans I'offre électronique devra comporter les 2 fichiers { fichier
initial + fichier de signature) afin de permettre a I'acheteur de vérifier la validité de votre
signature.

L'opération de signature devra étre effectuée pour les documents pour lesquels une signature est

exigée pour le pouvoir adjudicateur. Ces documents sont identifiées dans les piéces contractuelles

du marché (RC, CCAP ou éguivalent).

Signer un document

Document 3 signer : | Seélectionnerlefihier)

Ci\Users\Adeline\Dx didob oot it E PaT

Signataire : 03] |\ ‘v |-

Vious venez de signer le document
CiUsers\Adeline\Des ktop\candidature\CCTP pdf

Le fichier de signature correspondant est
CiUsers\Adeling\Des itop\candidature\CCTP.paf_sig.xml

Vous pouvez sélectionner un nouveau fichier a signer ou bien
fermer |a fenétre
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Lorsque le message « Signature du fichier terminé » apparait en vert, vous pouvez recommencer
'opération pour un autre document. Une fichier de signature apparait alors dans le dossier de
destination.

& Gestion des marchés pub w

‘ {1 achat-national.com https://www.achat-national.com/xmarches/acheteur/signatureDocument.do

u C signer individuell des documents ?

Ce service vous permet de signer individuellement vos fichiers en amont de |a constitution de I'enveloppe
électronique de répanse.
Pour procéder a la signature, vous devez : :

¢ Etape 1 : Sélectionner le fichier souhaité en cliquant sur le bouton « Sélectionner le fichier ».
s FEtape 2 : Sélectionner le certificat électronique.
s Etape 3 : Cliguer sur le bouton « Signer » pour effectuer la signature.

L'action de signature crée, dans le méme répertoire, un fichier de signature dont le nom est celui de votre
document suffixe avec '_sig.xml".

Chagque document signé et remis dans I'offre électronique devra comporter les 2 fichiers ( fichier
initial + fichier de signature) afin de permettre a I'acheteur de vérifier la validité de votre
signature.

L'opération de signature devra &tre effectuée pour les documents pour lesquels une signature est

exigee pour le pouvoir adjudicateur. Ces documents sont identifiees dans les piéces contractuelles

du marché (RC, CCAP ou équivalent).

Signer un document

Document a signer : Sélectionner le fichier

Ci\Users\Adeline\Desktop\candidature\Acte_Engagement.pdf

¥ | Signer

Signature du fichier terminée

Une fois que tous les documents sont signés, zippez le dossier et cliquez sur « Parcourir » pour
trouver I'enveloppe dans votre ordinateur :

Avis de préinformation

Avis d'attribution ' ETAPE Avez-vous sighé vos
Procédures formalisées Enveloppe unige ;| PAFCOUFIE documents
Procédures adaptées = dans votre

Mes procédures en cours

aide @ | DS

Rechercher une procédure

Signer un document ) |

. enveloppe ?

GENERIUNIDOE

MENT;

Sé

Certificat E:',

ectionnez un certificat... B Envoyer la réponse

[ |

Aide @
[Assistance - Support

Télécharger les utilitaires
Consulter la documentation
Consulter I'aide en ligne
Comment obtenir un certificat ?

-ouweren ev (OMNK LES Mentions légales | Pré-requis technigues | Conditions d'utilisation de la plateforme | Omnikles @ OK-MARCHE v2.8
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Une fois I'opération de chargement du dossier zippé contenant les documents signés de tous vos
documents effectuée, passez a I'étape 2. Choisissez le certificat de dép6t avec lequel vous déposez
votre réponse électronique.

J : d o

Avis de préinformation

Avis d'attribution ' ETAPE Avez-vous sighé vos
Procédures formalisées P Enveloppe unigue : | PAFCOUFIFE documents
Procédures adaptées dans votre

-

Mes procédures en cours . enveloppe ?

P 2 MR S ESIGNER{UN|DOGUMENT;

Rechercher une procédure

" ETAPE
"-?I.I
4 Certificjt — y -
_ é £ I B | sélectionnez un certificat... R I Envoyer la réponse
Signer un document | m |
Aide @
[Assistance - Support
Télécharger les utilitaires
Consulter la documentation
Consulter I'aide en ligne
Comment obtenir un certificat ?
-oweren v JMNK LES Mentions légales | Pré-requis technigues | Conditions d'utilisation de la plateforme | Omnikles @ OK-MARCHE v2.8

@ Cliquez sur « Envoyer la réponse ».

Consulter Dépét de I'enveloppe unique

Avis de préinformation

Avis d'attribution _ETAPE | Avez-vous signé vos
Procédures formalisées & Enveloppe unique ;| PAFCOUFIF documents
Procédures adaptées dans votre

. '  CiUsers\Adeline\Desktop\candidature. zip

Mes procédures en cours

Rechercher

Rechercher une procédure

[signer _____________ Contest g 1) Lowent oL 5 T

Signer un document | 0% !

Assistance - Support

Télécharger les utilitaires
Consulter la documentation
Consulter I'aide en ligne
Comment obtenir un certificat ?

- enveloppe ?

ER[UNIDOGUMENT]

Aide @
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Enfin, sélectionnez le répertoire de copie de sauvegarde :

Avis de préinformation
Avis d'attribution
Procédures formalisées
Procédures adaptées
Mes procédures en cours

Enveloppe unique

C\Users\RomaimDocuments\OK-MARCHEV1_KIT DEMO\DCE_Reponse‘offres zip

Avez-vous signé vos
documents
dans votre

enveloppe ?

Parcourir

aide @

OK-MARCHE v2.7

| £:| Sélectionnez un répertoire pour votre copie de sauvegarde @
Rechercher dans : | || Documents - D
I Bug reporting SAVE
by . DOCUMENTS ADMINISTRATIFS | StarCraft 1l
Documents . Downloads Vuze Downloads
récents | Media Go i Envoyer la réponse
. Modéle de documents e
! . OK-ACTE
Bureau . OK-ARCHIVE
OK-COURRIER
OK-DELIB
| OK-EXTRANET
| Documents OK-HELIOS
. OK-MARCHE
P L . OK-PEMP
b . OK-PGI
Ordinateur . OK-PRESTA
. RESAH
ay, ns d'utilisation de la plateforme | Omnikles @
Q&‘ Nom de ficher : | ST TEIETIT [ ownr |
S Fichiers dutype : | Tous les fichiers ~F

Un email de confirmation vous sera envoyé
de problémes.

. Conservez-le, il vous servira de preuve de dépbt en cas

&

caflcyd
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Adresse de la plateforme

www.marches-publics.info

Adresse du site de démonstration

Rubrique Pratique, puis « Faire un dép6t test »

Vous trouverez dans les pages qui suivent, la méthodologie, étape par étape, pour répondre a un
marché public sur une plateforme AWS.

@ Connectez-vous sur le portail marches-publics.info et identifiez-vous (si vous étes déja inscrit entrez
votre identifiant et votre mot de passe, si vous n’étes pas inscrit cliquez sur « Inscription » et suivez la

procédure).

Insérez votre signature électronique (s’il s’agit d’'une clé USB, insérez la clé dans I'un des ports USB

de l'ordinateur que vous utilisez) :

LWE- Q. ywwaws-achat.info

APPELS D'OFFRES

AWS |

» MARCHES PUBLICS | »  CMP 2006

ENTREPRISES | » PRATIQUE

2 ACHETEUR
Identifiant :

Mot de passe

— ENTREPRISE
Identifiant :

Mot de passe

RECEVEZ LES g
DERNIERES 7
ANNONCES =22

+ Restitution de votre mot de
passe

* Vous avez des difficutés,
consultez la page : support

* Désabonnement
Connectez-vous avec vos
~ndes muis allas sur AECTIAN |

ACCES LIBRE AUX CONSULTATIONS

W Nature: @ Toutes @) Travaux (@) Services (@) Fournitures
w Région: Toutes hs
» Mot-clé :

Fitrrrien Recherche avancée

Alerte gratuite sur la publication
des appels d'offres !

AWS-Achat vous offre un service

dalerte automatique gratuit sur les

M avis publiés par ses adhérents

acheteurs publics ou privés. Vous

recevrez un courriel personnalisé quotidien si des avis

correspondent & vos critéres, de plus cette inscription créera

votre "Espace Entreprise” avec des services complémentaires
pour suivre vos appels d'offres.

w Inscription a la veille automatique (gratuit)

w Assistance aux entreprises (=i vous avez une difficuits)

w Accés aux avis restreints (i vous étes admis sur un sppel
& candidature)

AVIS-Achat: Dématérialisation des
Achats et Profil d'Acheteur.

Avec  larrivee  des nouveles
obligations au dessus de 90.000 Euros
au ler janvier 2012, il est temps de se
poser la guestion de quelle siratégie adopter pour dématérialiser
vos achats, et votre correspondance avec les candidats

En période de crise, avec AWS, découvrez comment :

- Ameliorer votre publicité, et donc les offres obtenues, tout en
réduisant sensiblement votre budget de publicité

- Réduire vos délais, tant au moment de la mise en concurrence,
qu'a celui de la notification

- Réduire vos frais et vos taches daffranchissement, de
reprographie, et de consommables.

Consultez-nous via le formulaire suivant...
w Pour obtenir une documentation, et une estimation (&
l'intention des acheteurs...)

§ Ce guide est édité par la société Caneva
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Accédez au marché auquel vous souhaitez répondre en renseignant sur les mots clés, la ville, etc.
puis cliquez sur Rechercher.

ARTEIL
Compte créé le 1512/2009

Derniére connexion le 30/12/2011

GESTION | CONSULTATION | » DOSSIER EN COURS | CORRESPONDANCES »  OUTILS

Tous les avis

Mature : @ Toutes () Travaux () Senices (=) Fournitures
Momenclature : Selectionnez le code CPV

Procédure : Toutes -
Région Toutes -
Mot-Clé :

Collectivité :

Ville

Référence de l'avi
Objet de I'avis :

Date de parution : Toutes - Date d'expiration : Toutes -

RECHERCHER

Votre recherche retourne 1540 résultats.
Veuillez affiner votre recherche pour que celle-ci soit inférieure a 100 résultats.

AWS Mentions Légales Contact

@ Cliquez sur le marché qui correspond a vos critéres et auquel vous souhaitez répondre :

Lolecvite ©
Ville :

Référence de I'avis

Objet de l'avis :
Date de parution : Toutes - Date d'expiration : Toutes -
RECHERCHER

Services

Publig Date limite Objet

29112011 le 02/01/2012 Institut Géographique National (94165)[réf. GBM 11069] E]m ncs
Assistance & maitrise d'ouvrage pour la sécurisation du fonctionnement des
serveurs informatiques de I'NGM

15M2/2011 le 03/01/2012 VILLE DE DRAVEIL {91211)[réf. 11/57] E. DcE
Prestations de support et d'assistance au service informatigue

07112011 le 03/01/2012 Ville d*Albertville (73207)[réf. AO11013] EE

Senvices de Télécommunications sur réseaux fixes et mobiles
Sont concernés les types de senices suivants
- Senices de téléphonie sur réseauxfilaires a des fins de transmission de la
voix ou de données ;
- Senices de téléphonie mobile sur réseaux de radiotéléphonie, a des fins
de transmission de 1a voix ou de données informatiques ;
- Senvices de Fournisseur d'accés Internet en technologies xDSL.

16/11/2011 le 03/01/2012 CONSEIL GENERAL HTES PYRENEES (65013) E..-
REMNOUVELLEMENT DU SYSTEME D'ANTIVIRUS INFORMATIQUE,
ACQUISITION ET MAINTENAMCE

121212011 le 03/01/2012 Commune d'Ugine mandataire du gr it de com des ville, CCAS
(73401)[réf. S-PA129391]
RIAIMTERANMCE IMNEQBRLIATIONIE

2112201 le 03/02/2012 Communauté d'Agglomération de Saint-Quentin-en-Yvelines (78192)[ref.
11FS-DMC-0598-R]
Prestations de senvices relatifs au fonctionnement de l'informatique, fournis
aux utilisateurs des sites et senices de la Communauté d'Agglomeération de
Saint-Quentin-en-Yvelines.

AWS Mentions Légales Contact
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@ Une nouvelle page s’affiche avec I'avis de publicité correspondant a la consultation. Assurez-vous
d’étre en possession de tous les documents nécessaires pour déposer votre candidature en ligne.
Dans la rubrique « Dépbét », cliquez sur salle des marchés. Lorsque vous étes prét cliquez sur
« Répondre en ligne » :

leur pondération
60 % : Prix des prestations
40 % : Valeur technigue de l'offre appréciée a laide du mémoire technigue

Renseignements administratifs et techniques
Avenue Web Systémes
M. Le Directeur
97 rue du Général Mangin
38100 Grenoble
Tél: 04 76 441168 -Fax: 04 76 440273

Documents : Retrait du Réaglement de consultation
IDCE| : Retrait du Dossier de Consultation des Entreprises
: Poser une Question a I'acheteur

Offres Remise des offres le 31/01/14 & 17h00 au plus tard.
Langues pouvant étre utiisées dans l'offre ou la candidature : francais.
Unité monétaire utilisée, leuro.
Validité des offres : 120 jours, & compter de la date limite de réception des offres.

Depit @ : Déposer un Pli dématérialisé §n salle des marchés
Dép6t sous pli & ladresse suivante™
Avenue Web Systémes
M. Le Directeur
97 rue du Général Mangin
38100 - Grenbole

Renseigl ts complém

Recours Instance chargée des procédures de recours ;

@ Une nouvelle page s’affiche. Lisez-la attentivement, puis accepter les termes et conditions et validez :

SGNATURE

Catte consultation sxlge ka signature des pléces par certificat. Azsunez wous de disposer dun ceriifical valide

VLS pOUET SigRer uns PIRCET SUEC U corificat 3grae, o 2me un outl] de Signature nommaliss PKCST, ues fichiler de signature disjin. Slus
"IB.EI:BE-EIMHIHE';’ELII'E OIS OIS Tecomimandons Julllsar celul foumil 20=c = plseformea

Chague document contractus], notamment FAE dolt Sine signd Indkiduslicment. 13 Signatune dun dsslor COmpesss comenant us piboss
comtraciuslies E|EE-"TE‘TEE-’!:I"IE-E"&EE 3 pEs devEkeur

1. Pour ciotenir un ceriificat - gutoribés de Cortiflcation (AC)
2. erifisr ks compatibiits ds wotrs cartificat avec AU 2-Achat

AUTRES PREALABLES

Posts de trawvall
Wiariez les présianies lonloues o2 woine poste de iraall sur PRATHRUE | Testsr wotrs posts
Wiotre poste d2 trazll doR notamment disposar dune WVIE 1.6 QU supaTieuns

Ant-yirus
AEmunez-unus O 2unin SonIrae woine GoSSIeT 3 GRn0EST Sl N athns protessionme] & jour
Toute suspiclon d'infection au moment de Nouserture du pll peut fondar 'achefeur a rejeter voire pll

Termes ot Conditions
Prenez connElssance oonditions endralas dracokE Gul encadrent Mutllisation de oele plate-fomme, Madnésion 3 oes kenmes e condRions esl
Indispensanle pour Wilser cefs plzte-ame

1) =ooepions oes termes o condiions.

N mious retusons: cas tarmes &1 conaions:
L o dondar praneT wom diSDosRonS pour faine e

LUVE - Avanus-Uihal Systémeas - 97 nue GEndral Mangin - 35100 Grenoole - 121004 76 4 11 65

§ Ce guide est édité par la société Caneva 69
cancva



Guide : Répondre par voie électronique aux Marchés Publics - Version Janvier 2012

@ Identifiez-vous a nouveau.

W Appel d'o
a Profil acheteur
~\A

AVENUE WER SYSTEMES

Ecran DEP-A chargé le 30/12/11 a 15:29:17 - Accés authentifié au guichet de dépdt de la consultation :
Expiration Objet
31/01/14 2 17h00  Avenue Web Systémes

Test de dépdt pour les candidats - Appel d'Offre Ouvert avec signature.

votre inscription.

Si vous n'étes pas encore inscrit, veuillez remplir le bordereau de dépot.

Attention : Toutes les étapes du guichet de dépdt sont horodatées ettracées.

AWS - Avenue-Web Systémes - 97 rue Général Mangin - 38100 Grenoble - tél - 04 76 44 11 68

Choisissez le ou les lots pour lesquels vous souhaitez déposer une offre et cliquez sur « Préparation

du pli »

m Appel d"
A a Profil acheteur
- ‘ - ARTEIL

AVENUE WER SYSTEMES

Ecran DEP-B chargé le 30/12/11 a 15:32:04 - Sélection des lots :
Expiration Objet
31/01/14 2 17h00  Avenue Web Systémes
Test de dépdt pour les candidats - Appel d'Offre Ouvert avec signature.

SELECTIQh LOTS AUXQUELS VOUS SOUMISSIONNEZ

ibellé du lot 1

ibellé du lot2

Préparation du pli

AWS - Avenue-Web Systémes - 97 rue Geéneral Mangin - 38100 Grenoble - tél - 04 76 44 11 63

Une nouvelle fenétre s’ouvre, I'application JAVA se charge. Dans le cas ou rien ne se passe, nous
vous conseillons d'utiliser Internet Explorer, et de mettre a jour Java via ce
http://www.java.com/fr/

= N
Java ¢

'. "

lien :

8

caneva
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Pour constituer votre pli sélectionnez a I'aide du "Parcourir" le dossier qui contient I'ensemble des
documents constitutifs de votre candidature puis de votre offre. Validez en cliquant sur « Etape
suivante ».

Appel d'o

o Profil acheteur et p

A
- " - ARTEIL

AENE WER BYSTEMES

Ecran DEP-D chargé le 02/01/12 a 12:24:27 - Guichet de dépot :
Expiration Objet
31/01/14 3 17h00  Avenue Web Systémes
Test de dépét pour les candidats : Appel d'Offre Ouvert avec signature.

GUICHET DE DEPOT - Si votre écran reste blanc, vérifiez votre version java!

Etape 1 - Sélection des dossiers (ou sous-dossiers) constitutifs du pli

Canddature [ciusers \adeline\Desktop\candidature |

lot 1 - Libellé du lot 1 [ sers‘l,nt-:lellnebesktopﬂot-l | | Parcourir

ETAPE SUIVANTE

Afin de signer les documents présents dans vos sous-dossier "candidature" et "offre", cochez les
cases « Sélectionner » puis cliquez sur « Tout signer »

GUICHET DE DEPOT - Si votre écran reste blanc, vérifiez votre version java !

Etape 2 - Signature des piéces, et constitution de 'enveloppe

F-f Dépét - - Fichier Diate Taille  Signature Selectionner [ Ajouter ]

St -t ot 1] DL ZXPE T E LR

DC2.pdf 29-12-2011...[77.8Ka| o
Signer
Tout signer

4 L 3

[ RETOUR ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE
& Ce guide est édité par la société Caneva 71
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@ Sélectionnez le certificat électronique puis cliquez sur « Suivant ».

Lizte dﬁi ﬁmﬁﬁs Eﬁ’ﬁiﬂtﬁ danﬁ S ma0asio w'gdnwa
Laurent BLIND

]
Sar Sélectionnez votre certificat dans la liste
Détails des certificats proposés puis diquez sur
Délivrer pour : "Suivant”
0ID.1.2.840.113549.1.5.1=1.b]
0ID.1.2.250.1.105.20.1=GTC & I Suivant ]
CH=Laurent ELIND - = . =
N Si votre certificat n'apparait pas dans la I
OU=CRNEVR liste, cela signifie probablement gu'il n'est
I0=0002 493716443 pas installé dans votre magasin de
C=FR certificats Windows.
Veuillez I'y installer (sous Internet Explarer :
Qutils / Options Internet / Contenu [
Certificats) ou utilisez la procédure de
sélection manuelle de votre certificat en
diguant sur “Sélectionner un certificat”.
< 1 | r

Valide du : 31-05-2010 09:37:45

au 31-05-2013 09:37:45 e .
| [ Sélectionner un autre certificat ]

ﬁ

@ S’il s’agit d’une signature électronique sur clé USB, munissez-vous du code PIN qui vous a été donné
et qui permet de vous identifier et entrez le dans le champ prévu a cet effet, cliquez sur OK :

bition de [enveloppe

| | Carte 3 puce

| | ; a Entrez votre code PIN

ox
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La signature des documents se lance. Vous devez voir s’afficher « Document signé, Signature
valide » pour chacun des documents.

£:| Séléction du certificat

Veuillez patienter pendant la signature de vos documents. ..

Signature du fichier : Acte_Engagement pdf

Vérification de la ﬁwr&dﬁﬁﬁ% —

Acte Engagement.pdf © - Document signé, signature valide.

Signature du fichier : CO TPt I
Vérification de la signature du fichier : CCTP.pdf
CCTP.pdf - © - Document signé, signature valide. |
Signature du fichier : DPGF pdf

Annuler

Une fois que tous les documents du dossier sont signés, un logo vert apparait en face de chaque
fichier.

U U S T T

Profil acheteur et |
=5 - ARTEIL

Ecran DEP-D chargé le 02/01/12 & 13:38:29 - Guichet de dépot :
Expiration Objet
31/0114 2 17h00  Avenue Web Systémes
Test de dépdt pour les candidats : Appel d'Offre Ouvert avec signature.

GUICHET DE DEPOT - Si votre écran reste blanc, vérifiez votre version java!

Etape 2 - Signature des piéces, et constitution de lenveloppe
Dé Fichier Date Taile JSignaturell Selectionner Ajouter

ot e it 1] PCLt ool © | H

DC2.pdf [p9-12-2011. [778Ke]  © 0
Signer

4 1 3

’ RETOUR ETAPE PRECEDEMTE ETAPE SUIVANTE
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Recommencez I'opération pour la signature des documents de I'enveloppe « Offre ». Puis cliquez
sur « Etape suivante ».

Profil acheteur et\
- ARTEIL

Ecran DEP-D chargé le 02/01/12 & 13:38:29 - Guichet de dépét:
Expiration Objet
31/01/14 2 1Th00 Avenue Web Systémes
Test de dépdt pour les candidats - Appel dOffre Quvert avec signature.

GUICHET DE DEPOT - Si votre écran reste blanc, vérifiez votre version java !

Etape 2 - Signature des piéces, et constitution de ['enveloppe
Fichier Date Taile Signature Selectionner Ajouter
{acte_Engagement.pdf [29-12-2011...[77.8 Ko @ O
CCTP pdf Po-12-2011..77.8K0| © W
DPGF.pdf ps-12-201L..77.8K0|  © = T

emoire_Technique.pdf 29-12-2011...[77.8 Ko © ]|
Tout signer
4 mn J b
l RETOUR ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE

Cette étape vous permet d’effectuer un dernier contréle du contenu de votre offre. A ce stade, vous
pouvez encore revenir en arriere pour ajouter ou supprimer un document.

AWS va constituer I'enveloppe de votre pli et crypter I'ensemble. Nous vous conseillons d’enregistrer
une copie de sauvegarde en cliquant sur le bouton "Copie de sauvegarde" puis cliquez sur "Etape
suivante" pour transmettre votre pli.

Appel d"

a Profil acheteur et po

&
- " ol - ARTEIL

Ecran DEP-D chargé le 02/01/12 & 13:38:28 - Guichet de dépét :
Expiration Objet
31/01/14 3 17h00 Avenue Web Systémes
Test de dépdt pour les candidats : Appel d'Offre Ouvert avec signature.

GUICHET DE DEPOT - Si votre écran reste blanc, vérifiez votre version java !
Etape 3 - Contréle de la liste des documents & déposer et cryptage

Veérifiez que |a liste des documents & déposer est bien conforme :

Candidature

& 0C1.pdf (77.8 Ko) &
® DC2.pdf (7.5 Koj &

lot 1 - Libellé du lot 1

4 Acte_Engagement.pdf (77.8 Ko) /)
& CCTR.pdf (778 Ko] &

® DPGF pdf (77.8 Ko) 0~

® Memoirs_Technique.pdf (77.8 Ko)

RETOUR ETAPE PRECEDENTE | Copie de sauvegarde ]I[ ETAPE SLIVANTE
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@ Le pli est transmis a I'acheteur.

Appel d'c

a Profil acheteur e
~\'A
- - ARTEIL

R NUE WER SYETEMES

Ecran DEP-D chargé le 02/01/12 3 13:38:29 - Guichet de dépdt:
Expiration Objet
31/01/14 3 17h00  Avenue Web Systémes
Test de dépdt pour les candidats - Appel d'Offre Ouvert avec signature.

GUICHET DE DEPOT - Si votre écran reste blanc, vérifiez votre version java!

Etape 4 - Envoi de la réponse,

Veuillez patienter pendant le chargement du pli...

Pli - Taille total : 487 Ko - 57% éffectué.

| ———————————————————

Une fois le transfert de vos fichiers terminé, vous étes informé que votre réponse a bien été regue :

Appel c
a Profil acheteur

A
- ‘ - ARTEIL

AENUE- WER SYSTEMES

Expiration Objet
31/01/14 3 17h00  Avenue Web Systémes
Test de dépdt pour les candidats : Appel d'Offre Ouvert avec signature.

CONFIRMATION : DEPOT DE PLI TERMINE
Mous vous remercions d'avoir déposé un pli.
Votre pli & &té enregistré le
02/01/12 & 13h41 heure de Paris

Réserve en cas dAnnule st Remplace -
Cerécepissé estremis sous résenve dun dépdt ultérieur pratiqué sur le méme dossier, qui serait donc un =Annule et Remplaces et qui annulerait

du méme coup les effets de ce récépissé. Seul le récépissé du dernier dépdt est réputé valide
Ceci est applicable aux affaires alloties. Tous les lots doivent faire partie de la méme enveloppe externe, et donc doivent &tre soumis en méme
temps, sivous soumettez d'abord un lot, puis ensuite un autre, en fait vous ferez un zAnnule et Remplaces des dépdts antérieurs.

AWS - Avenue-Web Systémes - 97 rue Général Mangin - 38100 Grenoble - tél - 04 76 44 11 63

Enfin, vous recevrez un email, vous confirmant les détails du dépét de votre candidature.
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